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PROCESSO DE LICITAGAO N.° 005/2018
TOMADA DE PREGCO 002/2018

A CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS, Estado de Minas Gerais, através de
sua Comissdo Permanente de Licitagdo, com sede na Rua Dom Elizeu, n® 51, Centro, na
cidade de Bonfindpolis de Minas (MG), torna publico que realizara uma Licitacdo sob a
regéncia da Lei Federal n°. 8.666/93 e alteracdes, para prestacao de servigos de assessoria
e consultoria juridica conforme descrito no presente edital.

SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA EXECUTIVA DA CAMARA

MODALIDADE DE LICITAGAO: TOMADA DE PREGO N° 02/2018

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO GLOBAL

DATA LIMITE DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 22/6/2018 HORA: 14:00.

DATA DE ABERTURA DOS ENVELOPES: 27/06/2018 HORA: 14:00

LOCAL DE RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS:

CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS - MG

Rua Dom Elizeu, n° 51 — Bairro Centro — CEP: 38.650-000 — Bonfinépolis de Minas - MG

1. OBJETO

1.1. Este procedimento licitatério destina-se a sele¢éo e a contratagéo de advogado ou sociedade

de advogados para prestar servicos de assessoria e consultoria juridica na area de direito

administrativo, financeiro, constitucional, civil e trabalhista, com comprovada experiéncia em Direito

Publico, com 2 (duas) visitas mensais, bem como a representagéo judicial, ativa ou passiva, da
Cémara Municipal.

1.2, Os valores propostos pelo licitante para atendimento do objeto desta licitagao deverao
incluir todas as despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigagdes, incluindo-se as
relativas ao transporte, estadia e alimentagao.

1.3. A CAMARA nao se responsabilizara por quaisquer obrigagdes ndo previstas no presente
instrumento nem fara adiantamentos de valores ao CONTRATADO, seja de que natureza for,

nem arcara com despesas de pessoal, combustivel, postais, fotocopias, telefdnicas, refeicbes e
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hosp/edagem, que sejam realizadas pelo CONTRATADO, exceto quando autorizadas
previamente pela Camara, mediante comprovacéo.

1.4. Nao sera admitida a subcontratagdo ou substabelecimento, total ou parcial, do objeto
licitado.

2. DA PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar da presente Licitagao pessoas fisicas ou juridicas do ramo pertinente ao
objeto ora licitado, cadastradas na Camara Municipal de Bonfinopolis de Minas ou que
atendam ao disposto no § 2° do artigo 22 da Lei n 8.666, de 1993.

2.2. Para participar desta licitagdo, o licitante devera apresentar 02 (dois) envelopes,
devidamente fechados e inviolados, cada um deles contendo a seguinte inscrigéo:

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

ENVELOPE N.° 01

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

LICITAGAO N.°005/2018 - TOMADA DE PRECOS N.° 02/2018.

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

ENVELOPE N.° 02

PROPOSTA DE PREGOS

LICITACAO N.° 005/2018 TOMADA DE PRECOS N.° 02/2018

2.3. Para afericdo do horario de entrega dos envelopes sera considerado o anotado no
protocolo de registro de entrega de documentacéo da Camara.

2.4. Em hipétese alguma sera concedido prazo suplementar para apresentacao dos envelopes,
ou permitida a alteragéo ou substituigdo do contetido dos mesmos, ou ainda a corregao do que
constar nos documentos e propostas.

2.5. Nao sera permitida a participagéo de sociedades em forma de consércio.
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2.7. A entrega e protocolo das propostas deverdo ser realizados exclusivamente no endereco
constante no preambulo deste Edital. A Comisséo de Licitagido ndo se responsabiliza pelo meio
de entrega das propostas escolhido pelo licitante, devendo este tomar as medidas julgadas
necessarias ao acompanhamento e protocolo dos documentos exigidos nesta licitagéo.

3. DO CONTEUDO DO ENVELOPE N.° 1 - “DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”

3.1. O envelope n° 1 devera conter, para a Habilitagao Juridica, os seguintes documentos:

| — Cédula de |dentidade (RG);

Il - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e/ou inscrigdo no CNPJ;

lll = Comprovante de Recolhimento da Anuidade da OAB e de regularidade perante a respectiva

Seccional;
IV — Carteira da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e/ou comprovante de inscrigdo na OAB.

3.2. O envelope n° 1 devera conter ainda, para a comprovacéo da Regularidade Fiscal, os
seguintes documentos:

| - prova de regularidade tributaria para com a Fazenda Federal — Certiddes Negativas de
Tributos Federais e de Divida Ativa da Uni&o;

Il - prova de regularidade tributaria para com a Fazenda Estadual — Certiddes Negativas de
Tributos Estaduais e de Divida Ativa;

Il - prova de regularidade tributaria para com a Fazenda Municipal — Certides Negativas de
Tributos Municipais e de Divida Ativa; e

IV — Certiddo Negativa e Débitos Trabalhistas.

3.3. O envelope n° 1 devera conter também, para a comprovagédo da Qualificagéo Técnica e
Regularidade Econdmico-Financeira, os seguintes documentos:
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| - declaragao onde o licitante afirme néo ter sido suspenso nem declarado inidéneo para licitar
- em qualquer esfera da Administragdo Publica - bem como, que desconhece qualquer fato
impeditivo de sua participag@o nesta Licitagdo - ANEXO IV; e

Il - Atestado de Capacidade Tecnica emitido por érgédo dos Poderes Legislativo ou Executivo
Municipal, Estadual e/ou Federal, de forma que a licitante, inclusive por meio de seus sécios,
funcionarios ou prestadores de servigos, comprove ja ter fornecido servigos semelhantes. O
atestado devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

a) servigos fornecidos e em qual periodo;
b) clara identificagéo do emitente, visando a realizagédo de possiveis diligéncias;
¢) manifestagéo quanto a qualidade e/ou satisfagédo dos servigos fornecidos.

3.4. Os documentos constantes dos itens 3.1, 3.2 e 3.3 PODERAO ser substituidos — a critério
do licitante — pelo Certificado de Registro Cadastral de Fornecedor — CRCF, emitido pela
Camara, valido para o dia de abertura da presente licitagao.

3.4.1. O CRCF deve habilitar o licitante ao fornecimento de servigos resumidos pelo cédigo
SERVICO — CONSULTORIA ADMINISTRATIVA constante no corpo do respectivo Certificado
de Registro Cadastral de Fornecedor;

3.5. O licitante se compromete uma vez encerrada a fase da habilitagdo, a ndo mais desistir da
proposta até o encerramento do certame, sob as penalidades da lei. Somente por
fundamentacdo - motivo justo decorrente de fato superveniente - devidamente aceito pela
Comissao, é que se podera libera-lo de continuar no certame.

4. DO CONTEUDO DO ENVELOPE N.° 2 -“PROPOSTA DE PREGO”

4.1. A proposta devera ser elaborada de forma clara e concisa, devendo ser apresentada sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou borrdées, bem como também, ser devidamente assinada pelo
licitante e rubricado pelo mesmo em todas as suas folhas. Recomenda-se que todas as
paginas estejam numeradas sequencialmente.

4.2. A proposta comercial devera conter:
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| - preco fixo mensal e anual dos servigos, expresso em reais contendo inclusos todos os
impostos, seguros e demais taxas e despesas necessarias ao perfeito fornecimento do objeto;

Il - prazo de validade da proposta, nao inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data do ato
publico de abertura, indicada no predmbulo deste Edital;

SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE APRESENTAREM VALORES
SUPERIORES AOS ESTABELECIDOS NO ITEM 7.1 DO ANEXO VI - TERMO DE
REFERENCIA.

4.3. Deverao estar inclusas todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes de trabalhos
executados em horas extraordinarias, trabalhos diurnos e noturnos, dominicais e feriados,
inclusive tributos e taxas, de modo que os valores apresentados na proposta constituam a

Unica contraprestacéo pela execugao dos servigos.

4.4. E de inteira responsabilidade do proponente a omissdo em considerar valor ou volume de

qualquer servico necessario a perfeita e completa execugéo do objeto desta licitagao.

4.5. Na hipotese de discrepancia entre os valores por extenso e algarismos e/ou totais e
unitarios, para efeito de cotejo prevalecerdo sempre os primeiros, e entre esses, o valor por
extenso.

4.6. Todos os valores deverao ser apresentados de forma precisa, limitada ao objeto do Edital
e sem conter alternativas de prego ou condigdo que induza o julgamento a ter mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.

5. DOS PROCEDIMENTOS DA COMISSAO DE LICITAGAO

5.1. No dia, horario e local descrito no preambulo deste Edital, na presenga dos licitantes e
demais interessados, a Comissdo de Licitagdo reunida em sessdo publica, iniciara os
trabalhos, recebendo e examinando a documentagao entregue pelos licitantes, os quais serdo
rubricados pelos membros da comissao e pelos representantes legais dos licitantes.

5.2. Expirado o horario estipulado para entrega, ndo sera recebido qualquer envelope, quer
seja referente a Habilitagdo ou Proposta Financeira.
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5.3. Em nenhuma hipétese sera concedido prazo para apresentagdo ou complementagado da
documentagdo exigida e nado inserida nos envelopes. No entanto, a seu exclusivo critério, a
Comisséo de Licitagdo podera solicitar informagdes ou esclarecimentos adicionais que julgar
necessario, de conformidade com o § 3° do Artigo 43, da Lei Federal n.° 8.666/93.

5.4. Nao serdo aceitos envelopes abertos ou propostas entregues via e-mail, telegrama ou fac-
simile.

5.5. Na hipotese do licitante optar por enviar os envelopes via Correio, a Comisséo de Licitagao
n&o se responsabilizara pela sua correta entrega e protocolo — independentemente da data de
postagem - néo sendo dada ao licitante qualquer garantia de participagéo na licitagéo no caso
de haverem falhas ou atrasos na entrega.

5.6. Apds a abertura dos Envelopes de Habilitagdo, a Comissédo de Licitagdo submetera a
documentagdo neles contidos ao exame e rubrica de todos os proponentes presentes € aos
membros da comissao.

5.7. Informados os participantes do resultado do exame dos documentos dos envelopes de
Habilitagdo e apds transcurso do prazo recursal ou, na hipétese de haver renuncia expressa ao
exercicio deste direito, ou ainda, apds o julgamento dos recursos interpostos, a Comisséo
procedera a abertura dos envelopes da Proposta de Precos.

5.8. Os documentos apresentados serdo rubricados pela Comissdo de Licitagdo e pelos
representantes dos proponentes que se fizerem presentes.

5.9. Das reunibes da Comiss@o de Licitagdo serdo lavradas Atas que serdo assinadas por
todos os presentes.

5.10. O nao comparecimento de um ou mais licitantes ndo obstara o andamento normal da
respectiva fase licitatéria.

5.11. A Comissdo apreciara e analisara toda documentacdo apresentada pelos licitantes
referente a cada fase processual e divulgara os licitantes habilitados e inabilitados.
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5.12.'A
da documentagéo de habilitagéo, convocando os Licitantes participantes para continuidade do

omissdo se reserva o direito de adiar a abertura do envelope de n° 02, para a analise
certame, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis.

5.13. Passadas essas fases, as propostas dos licitantes remanescentes irdo para o julgamento
final.

5.14. Nos casos que o licitante ndo puder mandar um representante legal para a abertura dos
envelopes e néo tiver o interesse em passar vistas ao processo, poderd mandar, junto aos
envelopes das respectivas fases, o Termo de Renuncia conforme modelo constante do ANEXO
L

6. DO JULGAMENTO

6.1. Sera declarado vencedor o licitante que, apos as fases jé- descritas, apresentar o MENOR
PREGO GLOBAL, de conformidade com o disposto no artigo 45, paragrafo 1°, inciso |, da Lei
Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes.

6.2. O licitante sera o Unico responsavel pelo teor das informagdes e valores langados nas
propostas. '

6.3. No caso de empate, far-se-a, obrigatoriamente, o desempate por sorteio, o qual se
realizara em sesséao publica.

7. DOS PAGAMENTOS

7.1. O pagamento sera efetuado mensalmente e efetuado até o 5° (quinto) dia Util do més
subsequente ao més de referéncia.

7.2. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta-corrente nome do licitante
vencedor em banco de sua escolha ou por meio de cheque nominal, mediante apresentacéo da
Nota Fiscal atestada e visada pelo setor competente da Camara.

i
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8. DOS RECURSOS E DAS PENALIDADES %
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8.1. Das decisbes da Comisséo de Licitagdo cabera recurso, no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, a contar da publicagdo na Imprensa Oficial.

8.2. Na hipétese de interposi¢ao de recurso, todos os licitantes serdo comunicados.
8.3. E facultado a qualquer licitante — através de seu representante legal para o certame -
formular observagées no transcurso das sessdes da licitagdo, sendo as mesmas transcritas na

respectiva Ata ou em documento préprio, o qual fara parte integrante daquela.

9.4. O licitante presente que retirar-se da sessdo antes da mesma ter sido lavrada em ata, e
dada por encerrada, sera considerado ausente na sessao.

8.5. Para a efetiva interposicao de recurso, deverdo ser observados os seguintes elementos:

| - ser dirigido ao Presidente da Comissao de Licitagao;

Il - protocolado dentro do prazo previsto na legislagao, no horario de expediente da Camara (de
12h00min a 18h00min) na Recepg¢do do Edificio-Sede, cujo enderego estd descrito no
preambulo deste Edital;

Il - o recurso devera ser fundamentado em fatos e/ou legislagéo;

IV - 0 documento devera ser assinado pelo representante legal do licitante ou por mandatario
devidamente munido de instrumento de procuragdo, o qual devera seguir em anexo; e

V - n&o serdo conhecidos os recursos que estejam em desacordo com aqui estabelecido.

8.6. O recurso sera interposto perante a Comissao de Licitagdo, que podera reconsiderar sua
decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis ou nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, & autoridade
superior, devidamente informado, sendo, nesse caso, a decisdo proferida dentro do prazo

estabelecido em Lei e comunicada a todos os licitantes.

8.7. A licitante contratada ficara sujeita, no caso de falhas injustificadas, assim consideradas

pela Camara, de inexecugdo parcial ou de inexecugao total da obrigagdo, sem prejuizo das ‘bﬂi’, '
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7 N
responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes
penalidades:

| — adverténcia; e
Il - multa de:

a) 0,5 % (meio por cento) por evento e/ou falha cometida, incidentes cumulativamente sobre o
valor total do contrato;

b) 5% (cinco por cento) na hipétese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 90
(noventa) dias corridos, incidentes cumulativamente sobre o valor total do contrato;

c) 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de resciséo por inadimpléncia.

OBS.: Entende-se por inexecucao total da obrigagéo, a eventual perda de prazo processual, ou
desidia na condugé&o do processo.

d) suspensao temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Camara, pelo prazo de até 2 (dois) anos; e

e) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
empresa ressarcir a Camara pelos prejuizos causados e apds decorrido o prazo da sangédo
aplicada com base na alinea anterior.

8.8. As sangbes previstas nas alineas "d" e “e” do subitem 8.7 poderdo ser aplicadas,
cumulativamente a pena de multa.

8.9. As penalidades previstas nas alineas "d" e "e" do subitem 8.7 também poderdo ser
aplicadas a adjudicataria ou ao licitante, conforme o caso, que tenha sofrido condenagao
definitiva por fraudar recolhimento de tributos, praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da
licitagdo ou demonstrar néo possuir idoneidade para contratar com a Administragao.
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gravidade da falta, a critério da Camara, garantida a ampla defesa — a licitante contratada nos
seguintes casos, dentre outros:

| - apresentacdo de documentos falsos;

Il - recusa em retirar e/ou assinar o contrato quando convocado;

Il - pratica de atos ilicitos visando frustrar os objetivos deste certame;

IV - cometimento de falhas e/ou fraudes no fornecimento do objeto da licitagéo;

V - condenagao definitiva pela pratica dolosa de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer

tributos; e

VI - pratica de ato ilicito, demonstrando nao possuir idoneidade para contratar com a Camara.
8.11. A Camara, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de reter o valor
contra o crédito gerado pela licitante contratada, independentemente de notificagéo judicial ou
extrajudicial.

8.12. O CONTRATADO devera efetuar o pagamento de qualquer multa contratual, perante o
Setor financeiro da Camara, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados a partir da

intimagéao, sob pena de rescisdo contratual.

8.13. A Camara, cumulativamente, podera ainda:

| - reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pelo CONTRATADO,
a obrigagao a que esta tiver dado causa;

Il - reter todo e qualquer pagamento até o efetivo adimplemento da multa, ou, abater

diretamente do pagamento a ser efetuado a contratada; e
| /ﬁ( \ﬁg{

o

1l - advertir por escrito qualquer conduta e/ou fornecimento julgado inadequado.
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reparacéo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a
Camara.

9. DA CONTRATAGAO

9.1. As obrigagbes desta licitagdo a serem firmadas entre a Camara e o licitante vencedor,
serdo formalizadas através de Contrato, observando-se as condicbes estabelecidas neste
Edital, seus Anexos, Minuta de Contrato e na legislagéo vigente.

9.2. A Camara convocara formalmente o Proponente adjudicatério para assinar o Contrato,

dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data de convocagéo.

9.3. O prazo estipulado no item 9.2 podera ser prorrogado uma vez por igual periodo, quando
solicitado pelo proponente adjudicatario durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo
justificado e de forga maior, expressamente aceito pela Cadmara.

9.4. A Camara podera, quando o convocado ndo assinar o contrato no prazo e condigées
estabelecidas por este Edital, convocar os proponentes remanescentes, na ordem de
classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas, pelo primeiro
classificado, inclusive quanto aos pregos, em conformidade com o ato convocatério, ou ainda,
revogar a presente licitagédo, a seu critério.

9.5. O inicio dos servigos e consequentemente a contagem dos prazos, se dardo mediante a
assinatura do respectivo contrato.

9.6. Caso o CONTRATADO néo inicie os servigos dentro do prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da assinatura do contrato, sem que apresente justificativa plenamente aceita, a
Camara se reserva o direito de rescindir unilateralmente o contrato.

9.7. A convocada devera, até a data da assinatura do contrato, providenciar o nimero da
conta-corrente bancaria, nimero da agéncia bancaria e denominagéo da respectiva instituicao
financeira, para pagamentos dos servigos licitados.
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C?ONTRATADO se obriga a manter na diregéo técnica dos servigos contratados, apenas
profissionais legalmente habilitados, com as qualificagdes j& observadas neste Edital e
respectivas propostas, sob pena de paralisagéo dos servigos e suspenséo de todo e qualquer
pagamento.

9.9. O CONTRATADO se obriga a promover a organizacdo técnica e administrativa dos
servigos de modo a conduzi-los eficientemente, com total atendimento a legislagéo vigente.

9.10. O CONTRATADO se obriga a responder civil e criminalmente, por todos os danos e
prejuizos que, por dolo ou culpa, no cumprimento do contrato, venha direta ou indiretamente
provocar por si, por seus prepostos ou por seus subcontratados, 8 Camara e/ou a terceiros.

9.11. O CONTRATADO assumira integral e exclusivamente todas as responsabilidades no que
se refere as obrigagdes fiscais, comerciais, civis, trabalhistas e previdenciarias, inclusive no
que diz respeito as normas de seguranga no trabalho, prevista na legislagédo especifica, bem
como os demais encargos que porventura venham a incidir sobre o objeto desta licitagéo.

9.12. Reserva-se ainda a Camara o direito de paralisar ou suspender a qualquer tempo a
execugdo dos servigos contratados, desde que haja conveniéncia para a Administragéo,
devidamente autorizada e fundamentada. Se isso vier a ocorrer, a empresa CONTRATADO
tera direito a receber os servigos efetivamente executados até a paralisagéo.

9.13. Todas as disposi¢des estabelecidas neste Edital sdo partes integrantes do contrato
constante do ANEXO III.

9.14. A tolerancia por parte da Camara, de carater excepcional, com relagdo ao
descumprimento pelo CONTRATADO das obrigagdes legais e contratuais, assim como, as

transigéncias tendentes a facilitar a regularizagdo de eventuais ocorréncias, ndo constituirdo
novagao.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. E facultada a Comissé&o de Licitago:
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| - promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, em

qualquer fase da licitagdo, sendo vedada a inclusdo posterior de documento que deveria
constar originariamente da proposta;

Il - dirimir no ato, quaisquer controversias futeis e improcedentes, que bem indiquem a intengéo
dos seus autores de impedir, fraudar ou perturbar os atos licitatorios;

lIl - relevar erros formais ou simples omissdes em quaisquer documentos, para fins de
habilitagdo e classificacdo do proponente, desde que sejam irrelevantes, ndo firam o

entendimento da proposta e o ato ndo acarrete violagéo aos principios da licitagao;

IV - convocar licitantes para quaisquer esclarecimentos porventura necessarios ao
entendimento de suas propostas; e

V - desclassificar as propostas que nao atenderem as exigéncias contidas neste Edital.

10.2. A apresentacdo da proposta de licitagdo fara prova de que a proponente:

| - examinou criteriosamente todos os documentos do Edital e seus anexos, que 0s comparou
entre si e obteve da Camara as informagdes necessarias, nada tendo a reclamar sobre sua
forma e seu conteudo;

Il - conhece todas as especificagbes e condigbes de execugao do objeto do Edital;

Il - considerou que os elementos desta licitagdo permitiram a elaboragdo de uma proposta
totalmente satisfatoria; e

IV - assumira integralmente, se vencedor, sem prejuizo das demais condigdes estabelecidas
neste Edital, a responsabilidade pela perfeita e completa execugédo dos servigos em todas as

suas etapas;

10.3. Nao sera admitida, sob qualquer argumento, a modificagdo ou substituicdo da proposta

v o

ou de elementos que a compdem.
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10.4. Nao serdo aceitas as propostas entregues fotocopiadas em papel sensivel - utilizados em
aparelhos de fac-simile.

10.5. Nao serao conhecidos as propostas, ou recursos, ou impugnagdes enviados por telefone,
fac-simile, e-mail, ou telegrama.

10.6. Apds a fase de habilitacdo ndo cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissao de Licitagdo.

10.7. A Camara se reserva o direito de revogar a presente licitacao, visando o interesse maior
da Administragao.

10.8. Somente a Comissédo de Licitagao esta autorizada a prestar todo o esclarecimento e
informacdo complementar que se fizer necessario, para que o licitante possa elaborar sua
proposta.

10.9. Os documentos necessarios a habilitagdo e da proposta de prego deverdo ser
apresentados em original, ou por qualquer processo de copia autenticada em cartério
competente, ou publicagdo em érgao da imprensa oficial.

10.9.1. Sera admitida a validagao das copias simples com autenticagdo dos documentos pela
propria Comissdo, desde que seja apresentada imediatamente na abertura dos envelopes de
habilitacdo os respectivos originais.

10.10. Recomenda-se que toda a documentagao apresentada contenha numeragao sequencial
no topo direito das folhas, devendo ser apresentada em apenas 01 (uma) via.

10.11. Caso as datas previstas para a realizagéo dos eventos desta licitagdo sejam declaradas
feriado ou ponto facultativo, e ndo havendo retificagdo de convocagdo, os mesmos serdo
realizados no primeiro dia Util subsequente no mesmo local e hora previstos.

10.12. Compdem o presente Edital os ANEXOS | a VI, ficando estabelecido que as
informacdes ali encontradas complementam este Edital e entre si.
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10.13. A Camara podera, até a data da celebragdo do Contrato, desclassificar por despacho
fundamentando a vencedora da licitagdo, se houver qualquer fato ou circunstancia anterior ou
posterior ao julgamento da licitagdo que desabone sua idoneidade, capacidade técnica,
administrativa e financeira, sem que caiba a vencedora nenhuma indenizagdo ou
ressarcimento, independentemente de outras sangdes legais decorrentes da adesdo a este
edital.

10.14. Fica a exclusivo critério da Camara, para o caso de atrasos provocados pelo
cumprimento dos prazos recursais, administrativos ou judiciais, a solicitagéo junto as licitantes
da prorrogagédo dos prazos de validades das propostas de pregos, das garantias de propostas
ou outras que a Camara entenda ser necessario para o bom andamento do certame e
manuten¢ado da seguranca da Administracao.

10.15. A Camara recomenda ao licitante que ao montar seus documentos referentes a fase de
habilitagéo, procurem respeitar a ordem disposta neste Edital, de modo a facilitar a analise da
Comisséao de Licitacdo e demais interessados.

10.16. Os interessados em participar desta licitagdo deverao ler exaustivamente o presente
Edital e seus anexos, considerando de igual importancia todos os textos descritos em itens,
clausulas, paragrafos, incisos, alineas, quadros, rodapés, textos simples e em negrito,
informagdes e esclarecimentos prestados posteriormente, a fim de evitar transtornos ao proéprio
licitante, pela inobservancia das regras estabelecidas.

10.17. No caso de ser necessario a cobranga judicial das sangbes deste Edital, a convocada
fica obrigada ao pagamento de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, acrescidos das
custas judiciais e honorarios advocaticios fixados na sentenga judicial.

10.18. Os pedidos de informagdes complementares ou de esclarecimentos poderdo ser
solicitados por fac-simile - mediante confirmagdo formal de recebimento da Comissdo de
Licitagdo - ou por escrito, protocolado na sede da Camara, sempre dirigidos @ Comissdo de
Licitagdo. Tal pedido devera discriminar a davida/esclarecimento necessario, o nimero deste
edital, sua modalidade e a identificagdo completa do licitante interessado.

10.19. Da mesma forma, eventuais modificagbes ao presente Edital, que a Comissdo de

Licitagdo julgar necessarias, serdo comunicadas aos licitantes. Se a modificacdo afetar a
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formulagé@o das propostas, sera reaberto o prazo legalmente previsto para esta modalidade de
licitagéo, momento em que, sera divulgada pela mesma forma que se deu o texto original.

10.20. A Administragao fica isenta da responsabilidade, no caso do pedido de esclarecimento
ou informag&o complementar, ser realizada de forma diferente daquela aqui estipulada.

10.21. Outras informagdes poderdo ser obtidas junto & Comisséo de Licitagées da Camara, no
telefone (38) 3675-1401, de 12h00min as 18h00min.

Bonfinépolis de Minas, 08 de junho de 2018
\éj}' o

VANI CAETANO DA SILVA
Presidente da-Comiss&o de Licitagao
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ANEXO |

LICITACAO N.°....... — TOMADA DE PRECOS N° ......

MODELO DE TERMO DE RENUNCIA
(Lei Federal n.° 8.666/93, art. 43, Ill)

(nome e qualificagao do licitante), participante do Edital de Licitacdo N.° 005/2018, declara, na
forma e sob as penas da Lei n.° 8.666/93, que nao pretende recorrer da decisdo da Comisséo
Permanente de Licitagbes da Camara, que julgou os documentos de habilitagdo preliminar,
renunciando assim, expressamente, ao direito de recurso e ao prazo respectivo, e concordando
em consequéncia, com o curso do procedimento licitatério.

de de 2018.

Assinatura
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ANEXO I
EDITAL DE LICITAGAO N.° ....... - TOMADA DE PRECOS N° ......

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

i de de 2018.

A CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS - MG
Referente: Tomada de Pregos n° ......

Credenciamos a pessoa abaixo identificada e qualificada, para me representar em todos os
atos correspondente a licitagdo em referéncia, outorgando-lhe poderes amplos e irrestritos para
tomar qualquer decisdo que se faga necessaria ao andamento do certame.

Nome :

Nacionalidade :

Estado Civil :

Profissao :

Cédula de Identidade : Orgao emissor:

CPF :

Residéncia/Domicilio :

Fungéo/cargo :

Assinatura

OBRIGATORIO O RECONHECIMENTO DA ASSINATURA EM CARTORIO
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ANEXO Il

LICITAGAO N.°........ -~ TOMADA DE PRECOS N° .......

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGOS QUE ENTRE SI FAZEM, DE UM LADO A CAMARA
MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS, ESTADO DE MINAS GERAIS, SEDIADA NA RUA
DOM ELIZEU, Ne 51, CENTRO, EM BONFINOPOLIS DE MINAS (MG), INSCRITA NO CNPJ SOB
O Ne , DEVIDAMENTE REPRESENTADA PELO PRESIDENTE, LIVIA BEZERRA
MATOS, BRASILEIRA, SOLTERIA, RESIDENTE E DOMICILIADO NESTE MUNICIPIO, INSCRITO

NO CPF SOB O Ne , PORTADOR DA CEDULA DE IDENTIDADE Ne ___
EXPEDIDA POR , DORAVANTE DENOMINADO CONTRATANTE, E, DE OUTRO, O(A)
SENHOR(A) , (QUALIFICAGAO CIVIL), PORTADOR(A) DO DOCUMENTO
DE IDENTIDADE Ne E DO CPF Ne , RESIDENTE E DOMICILIADO(A) NA

, DORAVANTE DENOMINADO(A) SIMPLESMENTE CONTRATADO(A), NOS
TERMOS DA LEI 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993, E SUAS MODIFICACOES POSTERIORES, E
DA LEI Ne 9.648, DE 27 DE MAIO DE 1998, MEDIANTE AS SEGUINTES CLAUSULAS E
CONDICOES:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste contrato a prestagdo de servigos de assessoria e consultoria juridica na area

de direito administrativo, financeiro, constitucional, civil e trabalhista, com comprovada experiéncia

em Direito Publico, com 2 (duas) visitas mensais, bem como a representagéo judicial, ativa ou
passiva, da Camara Municipal.

§ 1° O (A) CONTRATADO (A) atendera a CAMARA MUNICIPAL através do seu sistema de

atendimento em regime de plantdo (exceto finais de semana e feriados), para casos de
urgéncia, através do(s) telefone(s)
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§ 2° O (A) CONTRATADO (A) declara-se ciente da impossibilidade de subcontratar ou
substabelecer, total ou parcialmente, o objeto deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO

A Camara MUNICIPAL pagara ao (a) CONTRATADO (A), pela prestagao de servigos definida
na Clausula Primeira o valor fixo mensal de R$ 2.700,000 (Dois mil e setecentos reais).

§ 1° O pagamento pela realizagéo dos servigos sera realizado mensalmente e efetuado ate o 5°

(quinto) dia util do més subsequente ao més de referéncia.

§ 2° O pagamento sera efetuado através de crédito em conta-corrente, em nome do (a)
CONTRATADO (A), a realizar-se no Banco , Agéncia , Conta-Corrente __, ou
através de cheque nominal.

§ 3° Os valores incluem todas as despesas necessarias ao cumprimento integral das
obrigagbes, excetuando-se as despesas relativas a estadia, transporte e alimentagéo, as quais
serdo integralmente ressarcidas pela CAMARA MUNICIPAL, mediante comprovacéo.

§ 4° Os ressarcimentos relativos a eventuais viagens para representacdo da Céamara
MUNICIPAL serao devidos somente na hipotese de tal representagdo ocorrer fora da cidade de
Bonfinopolis de Minas (MG).

§ 5° A CAMARA MUNICIPAL nao se responsabilizara por quaisquer obrigagdes néo previstas
no presente instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS SANGOES

O (A) CONTRATADO (A) ficara sujeita, no caso de falhas injustificadas, assim consideradas
pela CAMARA MUNICIPAL, de inexecugdo parcial ou de inexecugéo total da obrigagédo, sem

prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as
seguintes penalidades:
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a) adverténcia;
b) multa de:

1) 0,5 % (meio por cento) por evento e/ou falha cometida, incidentes cumulativamente sobre o
valor total do contrato;

2) 5% (cinco por cento) na hipdtese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 90

(noventa) dias corridos, incidentes cumulativamente sobre o valor total do contrato;
3) 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisado por inadimpléncia;

c¢) suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
CAMARA MUNICIPAL, pelo prazo de até 2 (dois) anos; e

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagéo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
empresa ressarcir a Camara MUNICIPAL pelos prejuizos causados e apds decorrido o prazo
da sancéo aplicada com base na alinea anterior.

§ 1° As sangbes previstas nas alineas "a", "c" e "d" do caput poderdao ser aplicadas,
cumulativamente a pena de multa.

§ 2° As penalidades previstas nas alineas "c" e "d" do caput também poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA que tenha sofrido condenacgédo definitiva por fraudar recolhimento de tributos,
praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitagdo ou demonstrar ndo possuir
idoneidade para contratar com o MUNICIPIO.

§ 3° As sangdes definidas nos paragrafos anteriores poderdo ser aplicadas de acordo com a
gravidade da falta, a critério da CAMARA MUNICIPAL, garantida a ampla defesa do (a)
CONTRATADO (A) nos seguintes casos, dentre outros:

a) apresentacédo de documentos falsos;
b) recusa em cumprir o contrato;
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c) pratica de atos ilicitos visando frustrar os objetivos do certame que deu origem a este
instrumento;

d) cometimento de falhas e/ou fraudes no fornecimento do objeto deste instrumento;
e) condenagdo definitiva pela pratica dolosa de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos; e

f) pratica de ato ilicito, demonstrando nao possuir idoneidade para contratar com o MUNICIPIO.

§ 4° Entende-se por inexecucéao total da obrigagdo, a eventual perda de prazo processual, ou
desidia na condugéo do processo pelo (a) CONTRATADO (A).

§ 5° Na hipétese do (a) CONTRATADO (A) ndo cumprir o prazo estabelecido no § 2° da
Clausula Primeira, estara sujeita a multa de 0,10% (dez décimos por cento) por dia de atraso,
incidente sobre o valor total do contrato, até 30 (trinta) dias, quando entdo este instrumento
sera rescindido, sem prejuizo da aplicagdo das demais sang¢des estabelecidas no caput.

§ 6° A CAMARA MUNICIPAL, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de

reter o valor contra o crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificagdo
judicial ou extrajudicial.

§ 7° O (A) CONTRATADO (A) devera efetuar o pagamento de qualquer multa contratual,
perante o Setor financeiro da CAMARA MUNICIPAL, dentro do prazo de 03 (trés) dias Uteis,
contados a partir da intimagéo, sob pena de rescisao contratual.

§ 8° A CAMARA MUNICIPAL, cumulativamente, podera ainda:

a) reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pelo (a)
CONTRATADO (A), a obrigagéo a que esta tiver dado causa;

b) reter todo e qualquer pagamento até o efetivo adimplemento da multa, ou, abater
diretamente do pagamento a ser efetuado ao(a) CONTRATADO(A); e

c) advertir por escrito qualquer conduta e/ou fornecimento julgado inadequado.
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§ 9° As multas aqui previstas sdo de carater moratério, ndo eximindo o (a) CONTRATADO (A)

da reparacéo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a
CAMARA MUNICIPAL.

CLAUSULA QUARTA - DOS ENCARGOS E TRIBUTOS

O (A) CONTRATADO (A) é responsavel, com exclusividade, pelos tributos federais, estaduais e
municipais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios, fiscais e comerciais,
decorrentes da prestagdo de servigos originada no fornecimento ora contratado, bem assim,
qualquer eventual indenizagdo que decorra da relagdo laboral, inclusive em casos de morte,
lesdes corporais e/ou psiquicas, que impliquem ou ndo em impossibilidade do trabalho do
empregado ou associado, ocorridas na persecucao dos servigos.

§ 1° Nenhum vinculo empregaticio, sob hipétese alguma, se estabelecera entre a CAMARA
MUNICIPAL e os empregados ou associados do (a) CONTRATADO (A), a qual respondera por
toda e qualquer Agao Judicial originada na execugdo dos servigos ora contratados, por eles
propostas.

§ 2° O (A) CONTRATADO (A) reconhecera como seu débito liquido e certo, o valor que for
apurado em Execucéo de Sentenga em Processo Trabalhista, ajuizado por seu ex-empregado
ou ex-associado, ou no valor que for ajustado entre a CAMARA MUNICIPAL e o reclamante, na
hipétese de acordo efetuado nos Autos do Processo Trabalhista.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

A despesa referente ao presente contrato correra a Conta da dotagdo orgamentaria n.°
01.01.01.01.031.0101-4002, elemento de despesa 3.3.90.35.00, fonte 1.00.00.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
sucessivamente, a critério da CAMARA MUNICIPAL e de acordo com a legislagcdo em vigor,
até o limite previsto no inciso Il do art. 57 da Lei 8666, de 1993.

CLAUSULA SETIMA - DA NOVAGAO
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A abstencdo, por qualquer das partes, do exercicio de direitos ou faculdades asseguradas
neste contrato e/ou a tolerancia com o atraso no cumprimento de qualquer obrigagédo, ndo
implicara novagao, nem podera ser invocada como precedente para a repeticdo do fato
tolerado, permanecendo integros e inalterados respectivos direitos e obrigagdes.

CLAUSULA OITAVA — DAS CONDIGOES GERAIS

O (A) CONTRATADO (A) sera responsabilizado (a) por perdas e/ou danos causados por
eventual desidia ou ndo cumprimento de suas obrigagées, exceto no caso de caso fortuito ou
forca maior devidamente comprovado e originado por fatores que fujam da sua
responsabilidade administrativa, permanecendo, no entanto, a obrigagdo de comunicar de
imediato a CAMARA MUNICIPAL.

§ 1° As duvidas na execugdo dos termos aqui estabelecidos, que modifiquem ou alterem sua
substancia, serdo objetos de novos acordos, consubstanciados em aditivos ao presente
Contrato.

§ 2° O (A) CONTRATADO (A) devera cumprir as normas ou instrugdes de servigos editadas
pela CAMARA MUNICIPAL ou decisdes adotadas a partir de encontros efou reunides,
acatando sempre as determinagdes da forma que forem acordadas, desde que nZo sejam
contrarias aos aspectos legais e juridicos do processo e nem contréria as clausulas acordadas
nesse instrumento, sendo-lhe permitido, no entanto, a ponderagéo, as sugestdes e o debate
sobre qualquer ponto que possa aprimorar a performance dos setores da Camara MUNICIPAL.

§ 3° O (A) CONTRATADO (A) se obriga a tratar todas as informagdes a que tenha acesso em
funcdo do presente Contrato em carater de estrita confidencialidade, agindo com diligéncia
para evitar sua divulgacéo verbal ou escrita ou permitir o acesso, seja por agdo ou omiss&o a
qualquer terceiro.

§ 4° O (A) CONTRATADO (A) declara-se ciente de que na violag&o das obrigacdes assumidas
nos termos do presente contrato, responsabilizar-se-a civil e criminalmente por seus atos e
omissdes e pelas perdas e danos a que lhe der causa, seja diretamente ou através de seus
prepostos, sem prejuizo das multas e demais sangdes estabelecidas neste instrumento.

&rﬂ’f/
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§ 5° Em casos de desidia, incuria ou inércia na condugdo dos processos pelo (a)
CONTRATADO (A), tais como ndo ajuizamento das agbes que |he foram confiadas apés a
entrega da documentagdo necessaria, perdas de prazo, revelia, ndo comparecimento a
audiéncia, ndo realizacdo de sustentacao oral, e adocdo de procedimentos indesculpaveis ao
profissional de direito, podera a CAMARA MUNICIPAL, a seu exclusivo critério, denunciar
imediatamente o presente contrato sem necessidade de aviso prévio, sem prejuizo da
responsabilidade do (a) CONTRATADO (A).

§ 6° O (A) CONTRATADO (A) nao podera utilizar o nome da CAMARA MUNICIPAL em
quaisquer atividades de divulgacao de sua profissdo, como por exemplo, em cartdes, anuncios,
impressos, sob pena de imediata denuncia do contrato.

§ 7° O (A) CONTRATADO (A) nao podera pronunciar-se a orgao de imprensa, sobre quaisquer
assuntos relativos as atividades da CAMARA MUNICIPAL, sob pena de imediata dentncia do
contrato e aplicacdo da multa de 20% (vinte por cento) incidentes sobre o valor total do
Contrato.

§ 8° O (A) CONTRATADO (A), na qualidade de fiel depositario, respondera por todos os
processos que |he forem distribuidos.

§ 9° Efetivada a rescisdo contratual, o (a) CONTRATADO (A) devera no prazo maximo de 15
(quinze) dias corridos, devolver na Sede da CAMARA MUNICIPAL, os processos que lhe foram
entregues, mediante relagdo com recibo de entrega, sob pena de aplicagcdo da multa diaria
estipulada no caput, |, b, da Clausula Terceira.

§ 10 A CAMARA MUNICIPAL se reserva o direito de designar um de seus servidores para
acompanhar e verificar o andamento dos processos judiciais, devendo ser prestadas pelo (a)
CONTRATADO (A) toda e qualquer informagéo solicitada pelo preposto indicado.

CLAUSULA NONA - DA CESSAO

Fica vedado ao (a) CONTRATADO (A), transferir, ceder ou substabelecer a terceiros, no todo
ou em parte, a qualquer titulo, os direitos e obrigages assumidas através deste contrato, sob

pena de rescisdo contratual e aplicagéo de multa de 10 % (dez por cento), incidentes sobre o
valor total do contrato.
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CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZAGAO

Na forma do artigo 67 da Lei numero 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, a

execucdo deste Contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo representante da CAMARA
MUNICIPAL, Sr.

Paragrafo Unico. A CAMARA MUNICIPAL reserva-se ao direito de alterar o agente fiscalizador no
decorrer do contrato, devendo notificar o (a) CONTRATADO (A) a respeito.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO

Eventuais litigios decorrentes da execugéo desse contrato serao dirimidos perante o Foro da
Comarca de Bonfinépolis de Minas, Estado de Minas Gerais.

E por estarem assim, justos e contratados, assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias
de igual teor e forma, na presenga das testemunhas abaixo.

de de 2018.

CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS - MG
CONTRATANTE

CONTRATADO(A)

Testemunhas:
Visto:
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ANEXO IV

EDITAL DE LICITACAO N.°....... - TOMADA DE PRECOS N°

MODELO DE DECLARAGAO DA INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

NOME DO LICITANTE CPF N°
residente e domiciliado em (ENDERECO COMPLETO)
declara, sob as penas e o rigor da lei, que nao foi declarado(a) iniddneo(a) e até a presente
data inexistem fatos impeditivos a sua participagdo no presente processo licitatério, estando

ciente da obrigatoriedade de comunicar formalmente a Camara, na hipétese de ocorréncias
posteriores.

(local e data)

Assinatura
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ANEXO V
EDITAL DE LICITAGAO N.° 005/2018 - TOMADA DE PREGOS N° 002/2018

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

'Processo n° 005/2018 — TP 002/2018 'Data da Abertura: 27/06/2018

o e ul] = |

Horario entrega envelopes: até 13h30min ‘.Horério de Abertura: 14h00min

Licitante: . CPF: - 7 _

CEI/PISINIT: - Emal R

—End_erec;o:i - Téiefor;e: o BE
_Municipio_— - - _LF:_ -

DESCRIGAO

' VALOR MENSAL |VALOR ANUAL |

| Prestagio de servigos de assessoria e consultoria|

Juridica na area de direito administrativo, financeiro,
!constitucional, civil e trabalhista, com comprovada |

experiéncia em Direito Publico, com 2 (duas) visitas ‘
mensais, bem como a representagao judicial, ativa

ou passiva, da Camara Municipal.

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 dias

~ de

'PAGAMENTO: Conforme definido na

'Clausula Segunda da Minuta do Contrato
(Anexo V)

' de 2018

NOME E ASSINATURA DO ADVOGADO
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ANEXO VI
TERMO DE REFERENCIA

1-INTRODUGAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagdo por menor prego global advogado
para a prestacdo de servigos advocaticios para atuar como assessor e consultor juridico para
elaboragdo de atos administrativos, proposigbes legislativas, pareceres e demais demandas
emanadas pela Camara Municipal de Bonfindpolis de Minas-MG, com a geragédo de produtos
conforme especificagbes aqui consignadas.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrées de conduta
para os servicos descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias do
processo licitatério e dos documentos contratuais.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG desempenha seu papel institucional como
6rgdo legiferante e fiscalizador, responsabilizando-se pelo processo legislativo, que compreende a
elaboragéo, deliberacdo e decisdo de atos legislativos puros, bem como pela fiscalizagéo dos atos
do Poder Executivo. Além disso, conta com estrutura administrativa e realiza atividades préprias da
Administragdo Publica, dentre as quais destaca-se o gerenciamento de recursos humanos, a
contratagdo de bens e servigos e atividades patrimoniais, operacionais e financeiras. A Camara
Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG, embora 6rgéo despersonalizado, demanda e é demandada
judicialmente, figurando, portanto, nos polos ativo e passivo de acdes judiciais de seu interesse.
Embora conte em seu quadro de pessoal com Assessor Juridico efetivo, este se encontra licenciado
para exercer o mandato de Prefeito desde 1°/1/2013, tendo sido reeleito e novamente empossado
em 1°/1/2017. Desta forma a Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG necessita dos
servigos advocaticios em virtude da defesa de seus direitos e protegéo juridica através de um
profissional com competéncia nas areas de atuagdo e caracteristicas expostas no corpo deste
documento e a sintonia com seus valores e missao institucional.
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3 -0OBJETO

3.1. Contratacdo de advogado ou sociedade de advogados capacitado para tal servigo, através de
procedimento licitatério, com vistas a prestagdo de servigos advocaticios especializados, com a
geragéo de produtos conforme especificagdes aqui consignadas.

4 — ATRIBUIGOES METODOLOGICAS DA PESSOA FiSICA OU JURIDICA CAPACITADA PARA
TAL SERVIGO

4.1, Para a apresentagdo da metodologia proposta, o profissional contratado devera seguir as
seguintes etapas de trabalho: a) analisar preliminarmente as condigdes previstas neste Termo de
Referéncia, com as exigéncias e as especificagdes dos produtos a serem elaborados; b) analisar os
contratos e instrumentos congéneres, Lei Organica, Regimento Interno e demais procedimentos
administrativos da Camara Municipal de Bonfindpolis de Minas-MG para direcionamento dos
trabalhos; c) organizar e consolidar todas as informagbes exigidas neste Termo de Referéncia, e
apresentar estudo dos resultados.

5 - OBRIGAGOES DAS PARTES

5.1. a Camara Municipal de Bonfinopolis de Minas-MG, como entidade contratante, obriga-se a: a)
exercer a fiscalizagao da execugéo do trabalho; b) fornecer o apoio técnico e institucional formal
para facilitar o acesso da contratada a todas as informagdes, instituicdes e entidades necessarias a
consecucdo dos objetivos de que trata este Termo de Referéncia;

5.2. O profissional contratado deverd: a) executar as atividades em conformidade com o descrito no
presente Termo de Referéncia com os mais elevados padrdes de competéncia, integridade
profissional e ética; b) considerar as decisdes ou sugestdes da Cadmara Municipal de Bonfindpolis
de Minas-MG sempre que as mesmas contribuirem de maneira significativa na qualificagdo dos
trabalhos e agilidade dos mesmos, c) ser e fornecer mao-de-obra profissional qualificada e
habilitada, disponibilizando seus curriculos, e cumprir com as obrigagdes trabalhistas, devendo
todos os profissionais de nivel superior ter registro nos respectivos érgéos de classe; d) arcar com
as despesas de execugao dos trabalhos externos préprios, como locagéo de veiculos, combustivel,
equipamentos eletronicos e acessoérios, dentre outras; e) arcar com as despesas de deslocamento e
diarias sua e de seu pessoal contratado na execugdo das atividades externas préprias e de
eventual treinamento; f) disponibilizar dados, fotos, relatérios ou qualquer outro tipo de informagao a
terceiros somente com autorizagdo da Camara Municipal de Bonfindpolis de Minas-MG; g)
reparar/substituir/alterar os produtos em n&o-conformidade ou n&o aprovados, sem énus para a

ﬁ'bwlfé;f(
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contratante, quando autorizado, h) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela
contratante, cujas reclamacdes ou orientagdes se obriga a atender prontamente; i) assumir todas as
despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou conexas com o contrato,
tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais passivos, impostos, alimentagéo do
seu pessoal, deslocamentos de funcionarios, equipamentos de proteg&o individual e coletivo,
tributos, seguros, taxas e servigos, licengas em reparticdes publicas, registros, autenticagées do
contrato, etc., e ficando, ainda, para todos os efeitos legais, declarada pela contratada a
inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos e a
contratante; j) responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto do
contrato a ser firmado; k) ndo caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operagéo
financeira, sem prévia e expressa autorizagdo da contratante; 1) submeter-se as normas e
condi¢des baixadas pela contratante, quanto ao comportamento, discricdo e urbanidade na relagéo
interpessoal; m) exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informacgdes apresentadas e atuar
sempre dentro dos prazos estabelecidos. n) prestar continuamente assessoria juridica, bem como
eventuais servigos advocaticios nas areas constitucional, administrativa, civil, trabalhista e demais
que se fizer necessaria, atuando em agdes judiciais e extrajudiciais de interesse direto do
contratante, a serem realizadas em todas as Instancias administrativas e judiciais. 0) a contratada
devera realizar todas as atividades descritas acima deste quando tocante as atividades da Camara
Municipal de Bonfin6polis de Minas-MG.; p) As atividades inclusas na prestacéo de servigo objeto
deste instrumento s&o todas aquelas inerentes a profisséo, quais sejam: i) praticar quaisquer atos e
medidas necessarias e inerentes a causas, em todas as repartigdes ptblicas da Uni&o, dos Estados
ou dos Municipios, bem como 6rgéos a estes ligados direta ou indiretamente, seja por delegago,
concessao ou outros meios, bem como de estabelecimentos particulares. ii). Praticar todos os atos
inerentes ao exercicio da advocacia e aqueles constantes no Estatuto da Ordem dos Advogados do
Brasil, bem como os especificados nos Instrumentos Procuratérios.

6 — INFORMAGOES COMPLEMENTARES

6.1. O profissional contratado devera realizar uma reunido técnica inicial com a Mesa Diretora da
Cémara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG e demais pessoas necessarias para
esclarecimentos e recomendagdes quanto & metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera

ser discutida a possibilidade de modificagdo nos procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboragéo
dos produtos contratados.

6.2. E importante ressaltar, ainda, que em todo o desenvolvimento do trabalho, a comunicag&o e a
publicagéo de atos, programas e servigos referentes ao objeto contratado, deverdo ter carater
educativo ou informativo, constando os dizeres do Contrato com a Camara Municipal de
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Bonfindpolis de Minas-MG, inseridas as devidas logomarcas, ndo podendo constar nomes,
simbolos ou imagens que caracterizem mera peca de propaganda e/ou promogdo pessoal de
autoridades ou servidores plblicos, ou mesmo da pessoa fisica contratada.

7 - ESTIMATIVA E DOTAGAO ORGAMENTARIAS

7.1. Fica estipulado o valor maximo mensal admitido de R$ 3.000,00 (trés mil reais), para a
execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, ndo considerando qualquer valor
adicional que ndo conste de procedimentos devidamente aprovados pela contratante.

7.2. Durante o periodo de vigéncia contratual ndo havera nenhum tipo de reajuste, ressalvado o
disposto no item 7.4 e ainda no inciso X| do artigo 40 da Lei n°® 8.666/93, para o que se adotara
como fator de corregéo o Indice de Pregos ao Consumidor Amplo - IPC-A.

7.3. As despesas para atender ao objeto da licitacdo devem ser apropriadas nas dotagdes
orgamentarias dos contratos e instrumentos congéneres atualmente em curso.

7.4. Se, no decorrer do periodo contratual, houver possibilidade de incorporagéo de outras fontes de
custeio da contratante, em virtude do surgimento de demandas apontadas por novos contratos e
instrumentos congéneres, podera haver a apropria¢do das despesas objeto da licitagdo em dotagéo
orgamentaria respectiva, sem alteracéo do valor da proposta do contratado.

8 — ACRESCIMO OU SUPRESSAO DO OBJETO

8.1. A critério da Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG as quantidades constantes neste
processo poderao sofrer acréscimos ou supressdes do valor inicialmente proposto pela contratada.

9 - ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS

9.1. Os trabalhos da consultoria juridica a ser contratada compreendem as atividades abaixo
relacionadas, conforme o que dispbe este Termo de Referéncia e o que dispora o Contrato a ser
celebrado entre as partes.

9.2. A consultoria devera exercer os seguintes procedimentos: a) revisdo inicial e diagnéstico dos
procedimentos adotados pela Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG, com verificagdo de
ndo conformidades e com a devida adequagdo, no que couber, de tais atos administrativos; b)

construgéo de procedimentos-padréo para a elaboracdo de minutas de contratos, editais e termos %‘7"/ ;

()
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de referéncia; documentos de controle interno e processos administrativos; justificativas e
pareceres; outros procedimentos administrativos, como portarias, deliberagdes e atos normativos; c)
revisdo e elaboragdo, quando necessario, do Regimento Interno e demais documentos da Camara
Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG; d) atendimento habil nas demandas apresentadas, com a
emissdo do respectivo parecer juridico, em conformidade com a natureza da consulta (informativa,
técnica e conclusiva); e) participacéo nos processos licitatérios com a emissdo da analise juridica
para a consecucdo dos procedimentos, juntamente com a assessoria técnica; g) orientacéo juridica
quanto & aplicagdo dos recursos financeiros e patrimoniais geridos pela Camara Municipal de
Bonfinépolis de Minas-MG; h) participagdo, quando solicitada, reuniées da Camara Municipal de
Bonfinépolis de Minas-MG; i) exercicio da advocacia administrativa e judicial com representagdo em
todas as instancias em que a Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG se apresente como
interessada, em qualquer area o direito, inclusive os que antecederem a contratagéo; j)
acompanhamento da atuagdo de outros profissionais em casos de demandas de maior
complexidade e exigéncia técnica juridica especifica; k) capacitacdo da equipe da Camara
Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG em relagdo aos procedimentos sugeridos; ) consolidagéo
dos trabalhos desenvolvidos com a apresentacdo de relatérios mensais e a confecgdo, se
necessario, de material de veiculagdo impressa ou eletrénica; m) avaliagéo da seguranga juridica
em todos os procedimentos, em especial quanto ao cumprimento dos contratos e instrumentos
congéneres em curso e daqueles proximos, decorrentes das atribuicées da Camara Municipal de
Bonfindpolis de Minas-MG; n) analise do arcabougo juridico de todas as atribuicbes da Camara
Municipal de Bonfindpolis de Minas-MG, desde o mais simples procedimentos até os problemas de
maior complexidade; o) acompanhamento em viagens que se fizerem necessarias com a finalidade
de atender ao objeto da licitagéo; p) executar atividades na sede da instituicdo 2 (duas) vezes por
meés, 4 (quatro) horas para cada dia, impreterivelmente.

10 — QUALIFICAGAO

10.1. O profissional deve possuir experiéncia nas diversas areas do Direito compativeis com as
atividades da Camara Municipal, especialmente nos ramos do Direito Constitucional, Administrativo,
Civel, Financeiro ou Trabalhista, capaz de atender o escopo e o porte dos servigos requeridos, nos
prazos fixados e em conformidade com este Termo de Referéncia.

10.2. O profissional devera apresentar prova de registro e regularidade junto ao Conselho de
Classe.
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10.3. O profissional devera exercer atividade juridica em uma das seguintes areas: Direito
Administrativo, Direito Civil ou Direito Trabalhista e demais areas de modo suplementar. A
comprovagao podera ser feita mediante certiddes, atestados ou qualquer outro meio idéneo.

10.4. O profissional podera comprovar sua experiéncia em qualquer dos procedimentos elencados
neste termo.

10.5. Poderad ser considerada a maior ou menor experiéncia comprovada como critério de
desempate ou nao.

11 - PAGAMENTO E APRESENTAGAO DOS TRABALHOS

11.1. O pagamento pela realizagdo dos servigos sera realizado mensalmente e efetuado até o 5°
(quinto) dia util do més subsequente ao més de referéncia.

11.2. O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisdo do valor anual
contratado pelo nimero de meses do periodo contratado.

11.3. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a emisséo
de comprovagao fiscal.

11.4. Ainda, para efeito de pagamento dos servigos, deverdo ser observadas as seguintes
consideragbes: a) o profissional contratado fara jus a parcela mensal dos servigos; b) eventuais
despesas comprovadas e justificadamente necessarias e despesas com viagem previamente
aprovadas, deverdao ser reembolsadas no més subsequente a sua realizagdo; c) ndo havera
pagamento adicional a titulo de 13° salario e/ou qualquer fator que possa caracterizar gratificagdo
ou bonificagéo; e d) ndo sera considerado, ainda, qualquer valor de honorario condicionado ao éxito
de eventuais agdes ou medidas judiciais.

12 - DURAGAO DO CONTRATO

12.1. O contrato de trabalho, objeto deste processo, é de 12 (doze) meses, podendo ser renovado
por igual periodo, atendendo necessidades das partes envolvidas. No caso de renovagdo, o
reajustamento da remuneragao sera objeto de negociagéo.
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13 - LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS E ATIVIDADES EXTERNAS

13.1. N&o existe vinculagéo do profissional quanto ao local de realizagéo dos servigos, podendo-se
servir das dependéncias e da estrutura da contratante para tal finalidade. Nesses casos, a Camara
Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG devera disponibilizar as condigdes necessérias para o

desenvolvimento das atividades.

13.2. Eventuais despesas administrativas geradas externamente, ainda que em atendimento ao
objeto contratado, ndo serdo suportadas pela Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG.

Bonfindpolis de Minas-MG., 8 de junho de 2018.

- é A
VANI CAETA A SILVA

Secretaria Executiva da Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG




