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PROCESSO LICITATORIO N° 001/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021

e OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a presta¢do de servicos de
assessoria e consultoria administrativa para as diversas areas da Camara Municipal,
conforme Anexo I — Termo de Referéncia.

e RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS: Dia: 16/03/2021, as
14h00m;

¢ ABERTURA/JULGAMENTO: Dia: 16/03/2021, as 14h00m;

e LOCAL: Camara Municipal de Bonfindpolis de Minas-MG, Rua Dom Elizeu, 51
— Centro — Bonfindpolis de Minas-MG.

e INFORMACOES: Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG, Rua Dom
Elizeu, 51 — Centro — Bonfindpolis de Minas-MG ou através do telefone: 38-3675-
1401, com Cleuza Oliveira Bezerra Palma.

~ e EDITAL: Na sede da Camara Municipal.
e OBSERVACAO: Nio havendo expediente nas datas supracitada, as datas limites

estardo automaticamente prorrogadas para o primeiro dia util subseqiiente, nos
mesmos horarios.

Pubdicadn no Ouadro de Avisos, no Saguao da CAmara.
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PROCESSO LICITATORIO N° 001/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021

A CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS-MG torna publico para
conhecimento dos interessados que na data, horéario e local indicados fard realizar licitagdo na
modalidade PREGAO, na forma PRESENCIAL, do tipo menor prego, conforme descrigdo contida
neste Edital e seus Anexos. O procedimento licitatorio obedecera a Lei n° 10.520, de 2002, ao
Decreto Federal n® 3555/2000, a Lei Complementar n° 123, de 2006, e subsidiariamente a Lei n°
8.666, de 1993, bem como a legislagdo correlata, e demais exigéncias previstas neste Edital e seus
Anexos.

Data da Licitacio: 16 de marco de 2021.

Horario: 14:00hs

Endereco: Rua Dom Elizeu, 51, Centro, Cep 38.650-000 — Bonfinépolis de Minas -MG.
Pregoeira e Equipe de Apoio: Portaria n° 08/2021.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto desta licitagdo ¢ a selegdio e a contratagdo de empresa especializada para a prestagdo
servicos de assessoria e consultoria administrativa para as diversas areas da Camara Municipal,
especificamente: a) prestar consultoria administrativa por meio de consultas telefonicas, e-mail,
videochamadas ou programas de troca de mensagens, €, ainda, assessoramento pessoal aos orgdos e
agentes da CAmara Municipal, com pelo menos 1 (uma) visita semanal para execugdo de trabalhos
“in-loco”; b) prestar consultoria administrativa, compreendendo suporte técnico na elaboragdo de
atos normativos (portarias, instrugdes normativas, deliberagdes, etc.) e legislativos (projetos,
pareceres, vetos, etc.), elaboragdo de pareceres administrativos, orientagdo e acompanhamento de
processos administrativos de interesse dos 6rgdos da Camara e do Presidente; ¢) prestar consultoria
administrativa ao setor de recursos humanos para gestio de pessoal e emissdo de pareceres
administrativos, elaboracdo de atos administrativos, elaboragdo de projetos de leis diversos,
incluindo planos de carreira e outros instrumentos legislativos ou normativos correlatos; d)
prestagdo de servigos de consultoria administrativa aos diversos 6rgdos da Camara Municipal, com
a institui¢do de rotinas inerentes a cada setor, suporte técnico na elaboragdo de atos administrativos
e emissdo de pareceres técnicos e administrativos pertinentes; e e) prestagao de servigos de

assessoria e consultoria ao setor de Compras. Licitacdes e Contratos, suporte técnico na elaboragéo
de editais e na execucdo dos processos licitatorios, na elaboragdo € execugdo dos contratos e
emissdo de pareceres administrativos inerentes ao setor.
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2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Poder@o participar deste Pregéo os interessados pertencentes ao ramo de atividade relacionado
ao objeto da licitag@o, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que atenderem a todas
as exigéncias, inclusive quanto a documentagao, constantes deste Edital e seus Anexos.

2.2. Nio sera admitida nesta licitagdo a participag@o de pessoas juridicas:

I - com faléncia, recuperagdo judicial, concordata ou insolvéncia, judicialmente decretadas, ou em
processo de recuperagdo extrajudicial, em dissolugdo ou em liquidagdo, estrangeiras que ndo
funcionem no Pais;

II - que estejam suspensas de licitar ¢ impedidas de contratar com o Municipio Bonfinopolis de
Minas-MG ou que estejam impedidas ou tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar
com a Administra¢do Publica Municipal;

III - que estejam proibidas de contratar com a Administragdo Publica, em razdo de sang¢@o restritiva
de direito decorrente de infragdo administrativa ambiental, nos termos do artigo 72, § 8°, inciso V,
da Lei n° 9.605, de 1998;

IV - que estejam reunidas em consorcio, sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si; e

V - quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei no 8.666,
de 1993.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1.Na sessdo publica para recebimento das propostas e da documentacdo da habilitagdo, o
proponente/representante devera se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro devidamente
munido de documento que o credencie a participar deste certame, devendo, ainda, identificar-se,
exibindo a carteira de identidade ou outro documento equivalente.

3.2. Em casos de representagio, o credenciamento far-se-4 através de procuragfo publica ou
particular, ou, ainda, carta de credenciamento, conforme modelo anexo deste edital, que comprove
0s necessarios poderes para formular ofertas ¢ lances de pregos, e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, em nome da proponente.

3.3. Deverd ser apresentada copia autenticada do respectivo estatuto, contrato social, ou documento

equivalente e da ultima alteragdo estatutaria ou contratual, devidamente registrado na junta
comercial, no qual estejam expressos os poderes para cxcreer dircitos ¢ assumir obrigagdos om

decorréncia de tal investidura.

3.4. Cada credenciado podera representar apenas um licitante.

Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 00
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4. DA ABERTURA DA SESSAO

4.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sess@io publica, na data, horario e local indicados
no predmbulo deste Edital, quando o licitante, ou o seu representante, apos a fase de
credenciamento, devera apresentar ao Pregoeiro os seguintes documentos:

I - declara¢do de cumprimento dos requisitos de habilitagdo (conforme modelo anexo); e
IT - declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, quando for o caso (conforme modelo

anexo a este Edital, sob pena de ndo usufruir do tratamento diferenciado previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006.

4.1.1. O licitante microempresa ou empresa de pequeno porte que se enquadrar em qualquer das
vedacdes do artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar n°123, de 2006, ndo podera usufruir do
tratamento diferenciado previsto em tal diploma e, portanto, ndo devera apresentar a respectiva
declaragdo.

4.1.2.Envelopes da proposta de pregos e da documentag@o de habilitagdo, separados, indevassaveis
e fechados, contendo em suas partes externas e frontais, em caracteres destacados, os seguintes
dizeres:

ENVELOPE N°1 - PROPOSTA DE PRECOS

CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS-MG
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

ENVELOPE N°2 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS-MG
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021

RAZAO SOCIAL DO LICITANTE

42. Aos licitantes interessados fica resguardado o direito de enviar os envelopes de

Credenciamento, Proposta Comercial ¢ Documentos de Habilitagdo via postal, desde que, sejam
protocolados na CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS-MG., no endere¢o

indicado no preAmbulo deste edital, com toda identificagdo do licitante e dados pertinente ao
procedimento licitatorio em epigrafe e, impreterivelmente, com pelo menos 30 minutos de
antecedéncia ao horario previsto para abertura da sess@o publica supracitada.
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4.2.1. Todo o procedimento de envio e regularidade das informagdes e conteudo dos documentos
referidos no item 4.2 corre por conta e risco do licitante.

4.3. A declaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, ou ao enquadramento
na condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte que faz jus ao tratamento diferenciado
da Lei Complementar n° 123, de 2006, ou a elaboragdo independente de proposta, sujeitard o
licitante as sangdes previstas neste Edital.

5. DA PROPOSTA COMERCIAL

5.1. A proposta de pregos, emitida por computador ou datilografada, redigida em lingua portuguesa,
com clareza, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada e assinada,
como também rubricadas em todas as suas folhas pelo licitante ou seu representante, devera conter:

I - as caracteristicas do objeto de forma clara e precisa, indicando as especificagdes constantes do
Termo de Referéncia; e

IT - pre¢o mensal e total, em algarismo, expresso em moeda corrente nacional (real), de acordo com
os pregos praticados no mercado, considerando as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia.

5.2. No prego ofertado deverdo estar incluidos todas as despesas diretas e indiretas que o compdem,
tais como as despesas com impostos, despesas trabalhistas e previdencidrias, taxas, despesas
operacionais, seguros, despesas com deslocamentos e estadia e quaisquer outros que incidam na
contratagdo do objeto.

5.3. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
da sua apresentacao.

5.4. A apresentagdo da proposta implica plena aceitagdo, por parte do licitante, das condigdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6. DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

6.1. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

6.2. A desclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada em ata.

Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 &
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6.3. O Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor
preco, para participagdo na fase de lances.

6.3.1. Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de pregos nas condi¢des
definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificarda as melhores propostas subsequentes, até o

maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os precos
oferecidos.

7. DA FORMULACAO DOS LANCES

7.1. O Pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior prego ¢ os demais, em
ordem decrescente de valor.

7.2. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, implicard a
exclusdo do licitante da etapa de lances e a manutengdo do ultimo prego por ele apresentado, para
efeito de ordenagdo das propostas.

7.3. Encerrada a etapa de lances, na hipdtese de participagdo de licitante microempresa - ME - ou
empresa de pequeno porte - EPP - sera observado o disposto nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006.

7.3.1. O Pregoeiro identificara os precos ofertados pelas ME/EPP participantes que sejam iguais ou
até 5% (cinco por cento) superiores ao menor prego, desde que a primeira colocada ndo seja uma
ME/EPP.

7.3.2. As propostas ou lances que se enquadrarem nessa condi¢@o serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada e o licitante ME/EPP melhor classificado tera o direito de apresentar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, no prazo maximo de 5
(cinco) minutos.

7.3.3. Caso a ME/EPP melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes ME/EPP participantes que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito, segundo o
estabelecido no subitem anterior.
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7.3.4. Caso sejam identificadas propostas de licitantes ME/EPP empatadas, no referido intervalo de

5% (cinco por cento), sera realizado sorteio para definir qual das licitantes primeiro podera
apresentar nova oferta, conforme subitens acima.

7.3.5. Havendo éxito neste procedimento, a ME/EPP assumira a condi¢@o de melhor classificada no
certame, para fins de aceitagdo. Ndo havendo éxito, ou tendo sido a melhor oferta inicial

apresentada por ME/EPP, ou ainda ndo existindo ME/EPP participante, prevalecera a classifica¢ao
inicial.

7.3.6. Somente apos o procedimento de desempate ficticio, conforme previsto no art. 44 da Lei
Complementar n° 123/2006, quando houver, ¢ a classificagdo final dos licitantes, serd cabivel a
negociagdo de prego junto ao fornecedor classificado em primeiro lugar.

7.3.7.Havendo eventual empate entre proposias, ou entre proposta e lance, o critério de desempate
sera aquele previsto no artigo 3°, § 2° da Lei n°® 8.666, de 1993 e alteragdes.

7.3.8. Persistindo o empate, o critério de desempate serd o sorteio em ato publico.

7.4. Apurada a proposta final de menor prego, o Pregoeiro podera negociar com o licitante para que
seja obtido melhor prego, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigdes
diferentes daquelas previstas neste Edital.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
8.1. Apos a negociagio do prego, 0 Pregoeiro iniciaréd a fase de julgamento da proposta.

8.1.1. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste
Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

8.2. O Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do
preco em relagfo ao valor estimado para a contratagdo ¢ sua exeqiiibilidade, bem como quanto ao
cumprimento das especificagdes do objeto, decidindo motivadamente a respeito.

8.3. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e que seu preco
seja compativel com o valor estimado da conuratagao, esta podera scr accita.

8.4. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou for desclassificada, o Pregoeiro examinara a
proposta subseqiiente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao Edital.
Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000
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8.4.1. Nessa situagdo, o Pregoeiro poderda negociar com o licitante para que seja obtido melhor
preco.

8.5. No julgamento das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nio alterem sua
substancia, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de classificagdo.

8.6. Sendo aceitavel a proposta do licitante detentor do menor prego, este deverd comprovar sua
condicdo de habilitacdo, na forma determinada neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Aceita a proposta do licitante detentor do menor prego, este devera comprovar sua condigdo de
habilita¢do, na forma determinada neste Edital.

9.1.1. Os documentos poderdo ser apresentados em original, em cdpia autenticada por cartdrio
competente ou por servidor da Administragdo, ou por meio de publicagdo em 6rgdo da imprensa
oficial.

9.2. Para a habilita¢do, o licitante detentor do menor prego devera apresentar os documentos a
seguir relacionados:

9.2.1. Relativos a habilitagéo juridica:

I - no caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

II - no caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores. Os
documentos acima deverdio estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva;

Il - no caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;

IV - no caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condigao
de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do artigo 8°da Instrugdo Normativa
n°103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC;

Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 foad
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V - no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacao,

e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

9.2.2. Relativos a regularidade fiscal:

I - prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas-CNPJ;

I - prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal e/ou estadual, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

[1I - prova de regularidade com a Fazenda Federal e quanto a Divida Ativa da Uniéo, admitida a
certiddo positiva com efeito de negativa ou outra equivalente na forma da lei;

IV - prova de regularidade para com a Fazenda Municipal e/ou Estadual, do domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

V - prova de regularidade perante a Seguridade Social (INSS) — Certidao Negativa de Débito para
com o INSS, ou prova equivalente que comprove regularidade de situagdo para com a Seguridade
Social, ou ainda prova de garantia em juizo de valor suficiente para pagamento do débito, quando
em litigio;

VI - prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS) — Certificado
de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa Economica Federal;

VII - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1o de maio de 1943.

9.2.2.1. Caso o licitante detentor do menor pre¢o seja microempresa ou empresa de pequeno porte,
devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagio de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restrigao, sob pena de ser inabilitado.

9.2.3. Relativos a qualificagdo técnica:

[ - atestado de Capacidade Técnica que comprove que o(a) licitante, inclusive por meio de seus
socios, funcionarios ou prestadores de servigos, ja ter fornecido servicos semelhantes. O atestado
devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:

a) servigos fornecidos e em qual periodo;

b) clara identificagao do emitente, visando a realizagao dc possiveis diligéncias; ©

¢) manifestagdo quanto a qualidade e/ou satisfag@o dos servigos fornecidos.

9.2.4. Documentos Complementares: A

&P
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I - declaracdo, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de fatos supervenientes impeditivos para
a sua habilitagio neste certame, conforme modelo anexo a este Edital;

I1I- declaracdo de que a empresa ndo utiliza mao-de-obra direta ou indireta de menores, conforme
modelo anexo a este Edital.

9.3. A comprovagio dos requisitos de habilitagdo serd exigida do licitante de acordo com o vulto e a
complexidade de cada item.

9.4. O Certificado de Registro Cadastral podera ser apresentado pelo licitante, com validade em

vigor e compativel com o objeto do presente certame, como substitutivo dos documentos exigidos
fios itens 9.2.1 ¢9.2.2.

9.4.1. Na hipotese de algum documento que ja conste do CRC estar com o seu prazo de validade
vencido, e caso o Pregoeiro nio logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio
oficial, o licitante devera apresentar imediatamente documento valido que comprove o atendimento
as exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagdo, ressalvado o disposto quanto a comprovagao da
regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte.

9.4.2. O licitante obriga-se a declarar, sob as penalidades legais, a superveniéncia de fato impeditivo
da habilitagdo.

9.5. Sera inabilitado o licitante que niio comprovar sua habilitagdo, deixar de apresentar quaisquer
dos documentos exigidos para a habilitagdo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital, ressalvado o disposto quanto & comprovagdo da regularidade fiscal das microempresas
e empresas de pequeno porte.

9.5.1. No caso de inabilitacdo, o Pregoeiro retomara o procedimento a partir da fase de julgamento
da proposta, examinando a proposta subseqiiente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

9.6. Para fins de habilitagdo, o Pregoeiro devera certificar a autenticidade das certiddes emitidas
eletronicamente ou poderé obter certiddes de 6rgdos ou entidades emissoras de certiddes, em sitios
oficiais

9.7. Nao serdao aceitos documentos com indicagao de CNFPJ diferenies, salvo aqueles logalmonte
permitidos.

9.8 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro

suspendera a sessdo, informando a nova data e horario para a continuidade da mesma.
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9.9. No julgamento da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nfo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagéo.

9.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

9.10.1. Caso o licitante detentor do menor pre¢o seja microempresa ou empresa de pequeno porte,
havendo alguma restri¢do na comprovagdo de sua regularidade fiscal, ser-lhe-a assegurado o prazo
de 2 (dois) dias uteis, a contar do momento em que for declarado vencedor do certame, prorrogavel
por igual periodo, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

9.10.2. A prorroga¢@o do prazo a que se refere o subitem anterior devera sempre ser concedida pela
Administragdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contrata¢do ou
prazo insuficiente para o empenho devidamente justificados.

9.10.3. A declara¢do do vencedor de que trata este subitem acontecera no momento imediatamente

posterior a fase de habilitagdo, aguardando-se os prazos de regularizagdo fiscal para a abertura da
fase recursal.

9.10.4. A ndo-regularizagio da documentagdo, no prazo previsto, implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81 da Lei n° 8.666, de 1993, sendo
facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, ou
revogar a licitagdo.

9.11. Da sessdo publica do Pregdo sera lavrada Ata, que mencionara todas os licitantes presentes, os
lances finais oferecidos, bem como as demais ocorréncias que interessarem ao julgamento, devendo
a Ata ser assinada pelo Pregoeiro e por todas os licitantes presentes.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 2 (dois)
dias, a contar da solicitagao do Pregociro.

10.1.1. A proposta final devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em
uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
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10.1.2. A proposta final devera conter a indicagéo do banco, niimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragio no decorrer
da execugdo do contrato e aplicag¢do de eventual sang¢do a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, vinculam a Contratada.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, ao final da sessdo publica, de forma imediata
e motivada, manifestar sua inteng¢@o de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias
Uteis para apresentar as razdes do recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contra razdes em igual prazo, que comegara a contar do término do prazo
da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

11.1.1. Caso o licitante vencedor seja microempresa ou empresa de pequeno porte com restricdo na
documentagdo de regularidade fiscal, o prazo a que se refere o subitem anterior iniciar-se -a apos o
decurso da fase de regularizacao fiscal.

11.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.3. Cabe ao Pregoeiro receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando-os a autoridade
competente quando mantiver sua decisdo.

11.3.1. A andlise quanto ao recebimento ou ndo do recurso, pelo Pregoeiro, ficara adstrita a
verificagdo da tempestividade e da existéncia de motivagio da intengéo de recorrer.

11.4. O acolhimento de recurso, pelo Pregoeiro, ou pela autoridade competente, conforme o caso,
importara invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.5. INao serao conhecidos os recursos cujas razoes forem apresentadas fora dos prazos legais.
11.6. Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 05 (cinco) dias.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

Fone: (38) 3675-1401
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12.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decisdo dos
recursos apresentados.

12.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

13. DO CONTRATO

13.1. Apds a homologagdo da licitagdo, a Adjudicataria tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital.

13.2. Antes da assinatura do Contrato, a contratante verificara as condi¢des de habilitagdo e
qualificag¢do da contratada, devendo a comprovagdo da manutengdo ser anexada ao processo.

13.3. Se a Adjudicataria, no ato da assinatura do Contrato, ndo comprovar que mantém as condi¢des
de habilitag@o, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o Contrato, podera ser convocado
outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, apos feita a negociagdo,
verificada a aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos de habilitagdo, celebrar a
contrata¢fo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

13.4. A Contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessérios, nos termos dos paragrafos 1° e 2° do art. 65, da Lei n°
8.666/93.

13.5. £ vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto do contrato, exceto nas condig¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

13.6. A Contratada devera manter durante toda a execuc¢do da contratagdo, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

13.7. Durante a vigéncia da contratagdo, a fiscalizagdo sera exercida por um representante da
Contratante, ao qual competira registrar em relatorio todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas e dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucdo contratual, de tudo dando

ciéncia a Administragao.
14. DA VIGENCIA DA CONTRATACAQO

n _p
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14.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 10 (dez meses), contados a partir da data da
assinatura do instrumento, nos termos do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993, admitida a sua
prorroga¢do nos termos do inciso II do mesmo dispositivo legal.

15. DO PRECO E DOS CRITERIOS DE REAJUSTE

15.1. Os precos sdo fixos e, por se tratar de prestacdo de servigos continuados, poderdo ser
reajustados, em caso de termo aditivo de prazo, a cada periodo de 12 (doze) meses, contado a partir
da data de inicio de sua vigéncia, pelo IPCA do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica -
IBGE ou por outro indice oficial que venha a substitui-lo ou, na auséncia de substituto, pela média
simples dos principais indices econdmicos que apuram a inflagdo anual acumulada.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
16.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas na minuta do instrumento
de Contrato.

17. DO RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO
17.1. Os critérios de recebimento e aceita¢do do objeto estdo previstos no Termo de Referéncia e na
minuta do instrumento de Contrato.

18. DO PAGAMENTO
18.1. O pagamento sera efetuado mensalmente até o 5° (quinto) dia ttil do més subsequente ao més
de referéncia.

18.2. O pagamento serd efetuado através de crédito em conta-corrente no nome do licitante
vencedor em Banco de sua escolha ou por meio de cheque nominal, mediante apresentagdo da Nota
Fiscal Eletronica/Fatura devidamente atestada e visada pelo setor competente da CAMARA e
apresentagdo da situa¢@o regular da habilitagdo fiscal.

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
19.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Estade deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Unidade Orcamentaria Ficha Fonte de Recurso

01.01.01.01.031.0001.4002.3.3.90.35.00 09 100

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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20.1 O CONTRATADO ficara sujeito, no caso de falhas injustificadas, assim consideradas pela
CAMARA MUNICIPAL, de inexecugao parcial ou de inexecugdo total da obrigacdo, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de:

1) 0,5 % (meio por cento) por evento e/ou falha cometida, incidentes acumulativamente sobre o
valor total do contrato;

2) 5% (cinco por cento) na hipdtese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 90 (noventa)
dias corridos, incidentes acumulativamente sobre o valor total do contrato;

3) 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de rescis@o por inadimpléncia;

c) suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
CAMARA MUNICIPAL, pelo prazo de até 2 (dois) anos; e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a empresa ressarcir a
CAMARA MUNICIPAL pelos prejuizos causados e apos decorrido o prazo da sangdo aplicada com
base na alinea anterior.

20.2. As san¢des previstas nas alineas "a", "c¢" e "d" da clausula 20.1 poderdo ser aplicadas,
cumulativamente a pena de multa.

ll n

20.3 As penalidades previstas nas alineas e "d" da Clausula 20.1 também poderdo ser aplicadas
a2 CONTRATADA que tenha sofrido condenagdio definitiva por fraudar recolhimento de tributos,
praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitagdo ou demonstrar ndo possuir idoneidade

para contratar com 0 MUNICIPIO.

20.4. As sangdes definidas nos paragrafos anteriores poderdo ser aplicadas de acordo com a
gravidade da falta, a critério da CAMARA MUNICIPAL, garantida a ampla defesa do
CONTRATADO nos seguintes casos, dentre outros:

a) apresentagdo de documentos falsos;

b) recusa em cumprir o contrato;

¢) pratica de atos ilicitos visando frustrar os objetivos do certame que deu origem a este
instrumento;

d) cometimento de falhas e/ou [raudes no fornecimento do objeto deste instrumento;

e) condenagdo definitiva pela pratica dolosa de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
e

f) pratica de ato ilicito, demonstrando ndo possuir idoneidade para contratar com 0 MUNICIPIO.
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20.5. Na hipotese do CONTRATADO n#o cumprir o prazo estabelecido no § 2° da Cldusula
Primeira, estara sujeita a multa de 0,10% (dez décimos por cento) por dia de atraso, incidente sobre

o valor total do contrato, até 30 (trinta) dias, quando entdo este instrumento serd rescindido, sem
prejuizo da aplicagdo das demais sangdes estabelecidas no caput.

20.6. A CAMARA MUNICIPAL, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o direito de

reter o valor contra o crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de notificagdo
judicial ou extrajudicial.

20.7. O CONTRATADO devera efetuar o pagamento de qualquer multa contratual, perante o Setor
financeiro da CAMARA MUNICIPAL, dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da
intimacdo, sob pena de rescisdo contratual.

20.8. A CAMARA MUNICIPAL, cumulativamente, podera ainda:

a) reter todo e quaiquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pelo CONTRATADO, a
obriga¢do a que esta tiver dado causa;

b) reter todo e qualquer pagamento até o efetivo adimplemento da multa, ou, abater diretamente do
pagamento a ser efetuado a0 CONTRATADO; ¢

¢) advertir por escrito qualquer conduta e/ou fornecimento julgado inadequado.

20.9. As multas aqui previstas sdo de carater moratorio, ndo eximindo o CONTRATADO da

reparagdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a CAMARA
MUNICIPAL.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS
21.1. Até dois dias tteis antes da data fixada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio do pregao.

21.2. E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo
posterior de documento ou informagio que deveria constar no ato da sessdo publica.

21.3. No julgamento da habilitagdo e das propostas, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos ¢ sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em Ata acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificag@o.
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21.4. E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela depois de aberta a sessdo publica do
pregao.

21.5. A autoridade competente para a aprovagdo do procedimento licitatorio podera revoga-lo em
face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente ¢ suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo de terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado.

21.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

21.7. As normas que disciplinam este Pregéo ser@o sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administra¢do, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratag3o.

21.8. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego indicado no preambulo, nos dias uteis,
no horario de 12:00 horas as 18:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecer@o com vista franqueada aos interessados.

21.9. Em caso de cobranga pelo fornecimento de cdpia da integra do edital e de seus anexos, o valor
se limitara ao custo efetivo da reprodugéo grafica de tais documentos, nos termos do artigo 5°, III,
da Lei n°10.520, de 2002.

21.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - Termo de Referéncia

ANEXO II - Modelo de declaragdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitagdo;
ANEXO III - Modelo de declaragéo relativa a proibi¢ao do trabalho do menor;

ANEXO IV - Modelo de declaragido de microempresa e empresa de pequeno porte;

ANEXO V — Modelo de carta de credenciamento;

ANEXO VI - Minuta do contrato.

Bonfindpolis de Minas-MG., 02 de margo de 2021

PR
CLEUZA OLIVEI] BEZERRA PALMA

Presidente da CPL
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PROCESSO LICITATORIO N° 001/2021 "\4/.9_’1 (W
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021
ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.1. Constitui o objeto da presente licitagdo a contratacdo de Empresa, para a prestacdo de servigos
especializados em consultoria técnico administrativa visando orientar, planejar, elaborar e avaliar
atos administrativos, elaborar pareceres de natureza administrativa, elaborar proposi¢des
legislativas, assessorar as comissdes permanentes e temporarias da Camara Municipal, responder a
consultas relativas as rotinas administrativas e as areas de material e patrimOnio e recursos
humanos, bem como realizar visitas técnicas visando orientar os 6rgéos da Camara Municipal nas
agdes de sua competéncia”, e demais disposi¢des contidas neste Termo de Referencia.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A Camara Municipal de Bonfinopolis de Minas-MG desempenha seu papel institucional como
6rgio legislativo do Municipio, responsabilizando-se especialmente pelas fungdes legislativa e
fiscalizadora, demandando recursos materiais € humanos para o desempenho de suas atividades-
meio, especialmente no que concerne ao assessoramento do processo legislativo, ao gerenciamento
de recursos humanos, a organizagdo de rotinas administrativas, a consultoria e orientagdo
administrativa e a contratacdo de bens e servigos e atividades patrimoniais, operacionais e
financeiras. Desta forma a Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG necessita dos servigos
de empresa que atue nas referidas areas.

3 - REGIME DE EXECUCAO.

3.1. As atividades serdo desenvolvidas mediante consultorias e assessorias técnicas, pronto
atendimento técnico, estudo de casos especificos e elaboragdo de orientagdes técnicas para solugdo
definitiva.

3.2. Para cumprimento do objeto licitado a licitante vencedora devera colocar a disposi¢do e a
servico da Cémara Municipal de forma permanente profissionais habilitados com amplo
conhecimento e experiéncia em Administragdc Publica, os quais deverdo atender a qualquer hora e
dia as consultas feitas pelos membros e servidores da Camara Municipal.

3.3. A licitante vencedora devera exercer ainda, os seguintes procedimentos:

I - prestar consultoria administrativa por meio de consultas telefonicas, e-mail,
videochamadas ou programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento pessoal

Rua Dom Elizeu, ni°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000
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aos Orgaos e agentes da Camara Municipal, com pelo menos 1 (uma) visita semanal para
execucao de trabalhos in loco, exceto quanto aqueles que requerem sua prestagdo fora da sede do
Municipio, quando assim for requerido;
II - prestar consultoria administrativa, compreendendo suporte técnico na elaboragdo de atos
normativos (portarias, instru¢des normativas, deliberagdes, etc.) e legislativos (projetos, pareceres,
vetos, etc.), elabora¢do de pareceres administrativos, orientagdo e acompanhamento de processos
administrativos de interesse da Camara Municipal;
[II - prestar consultoria administrativa ao setor de recursos humanos para gestdo de pessoal e
emissdo de pareceres administrativos, elaborag¢do de atos administrativos, elaborag@o de projetos de
leis diversos, incluindo planos de carreira e outros instrumentos legislativos ou normativos;
IV - prestag¢do de servigos de consultoria administrativa aos diversos 6rgdos da Camara Municipal,
com a instituicdo de rotinas inerentes a cada setor, suporte técnico na elaboragdo de atos
administrativos e emiss@o de pareceres técnicos e administrativos pertinentes; e
V - prestagdo de servigos de assessoria e consultoria ao setor de Compras, Licitagdes e Contratos,
com treinamento de pessoal em todas as rotinas inerentes ao setor, suporte técnico na elaboragédo de

editais e na execugdo dos processos licitatorios, na elaboragdo e execug@o dos contratos e emissao
de pareceres administrativos inerentes ao setor.

3.4. Os servigos serdo requeridos pelos setores competentes e supervisionados diretamente pelo
Presidente da Camara ou por delegacdo do mesmo.

4 - QUALIFICACAO

4.1. O profissional ou profissionais designados pela empresa deve(m) possuir experiéncia nas
diversas areas compativeis com as atividades da Camara Municipal, capaz(es) de atender o escopo e
o porte dos servigos requeridos, nos prazos fixados e em conformidade com este Termo de
Referéncia.

4.2. Para comprovagio da capacidade técnica, exigia-d, atestado de Capacidade Técnica que
comprove que a empresa licitante, inclusive por meio de seus socios, funciondrios ou prestadores de
servigos, ja ter fornecido servigos semelhantes. G atestado deverd conter, no minimo, as seguintes
informacgdes:

d) servigos fornecidos e em qual periodo;

e) clara identificagio do emitente, visando a realizagdo de possiveis diligéncias; e

f) manifestagido quanto a qualidade ¢/ou satisfagdo dos servigos fornecidos.

5- INFORMACOES COMPLEMENTARES
5.1. A empresa contratada devera realizar uma reunido técnica inicial com o Presidente da Camara
Municipal e demais pessoas necessarias para esclarecimentos e recomendagdes quanto a
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Fone: (38) 3675-1401 o
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metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de modificagdo
nos procedimentos metodologicos e/ou na elaboragdo dos produtos contratados.

5.2. E importante ressaltar, ainda, que em todo o desenvolvimento do trabalho, a comunicagéo e a
publicagdo de atos, programas e servigos referentes ao objeto contratado, deverdo ter carater
educativo ou informativo, constando os dizeres do Contrato com a Camara Municipal de
Bonfinépolis de Minas-MG, inseridas as devidas logomarcas, ndo podendo constar nomes, simbolos
ou imagens que caracterizem mera pega de propaganda e/ou promogdo pessoal de autoridades ou
servidores publicos, ou mesmo da empresa ou pessoa fisica contratada.

6 - ATRIBUICOES METODOLOGICAS DA EMPRESA CONTRATADA

6.1. Para a apresentagio da metodologia proposta a empresa contratada devera seguir as seguintes
etapas de trabalho:

[ - analisar preliminarmente as condigdes previstas neste Termo de Referéncia, com as exigéncias e
as especificagdes dos produtos a serem elaborados;

II - analisar os contratos e instrumentos congéneres, Lei Orgénica, Regimento Interno e demais
procedimentos administrativos da Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG para
direcionamento dos trabalhos;

111 - organizar e consolidar todas as informagdes exigidas neste Termo de Referéncia, e apresentar
estudo dos resultados.

7 - DA VIGENCIA DO CONTRATO
7.1. A vigéncia do contrato administrativo serd de 10 (dez) meses a contar da data da sua assinatura.

72 Em observancia ao interesse publico, e uma vez por se tratar da execugdo de servigos
continuados, a vigéncia do futuro contrato administrativo podera ser prorrogada em observancia aos
ditames do inciso 11 c/c § 4° do art. 57 da Lei 8.666/93.

7.3. Na ocorréncia de prorrogagdo de vigéncia do futuro contrato administrativo sera assegurado ao
contratado o direito de ver o valor do contrato corrigido, objetivando a manutengdo do equilibrio
econdmico-financeiro, base indice oficial do IPCA ou outro que vier a substitui-lo, por se tratar de
garantia constitucional e, de acordo com o estabelecido no inciso II alinea “d” do art. 65 da Lei
Federal n°® 8.666/93.

8 - DA PESQUISA DE PRECO E ESTIMATIVA DE VALOR

-~

O
X
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8.1. Foi realizada pesquisa de pregos com empresas do ramo do objeto do presente termo de

referéncia, sendo que foram apresentados seguintes or¢amentos para execucdo dos servigos, que
servem como parametro para a futura contrata¢do, conforme se segue:

Empresa 01 Empresa 02 Empresa 03 Menor Valor
R$6.000,00 R$6.500,00 R$7.000,00 R$6.500,00

8.2. Considerando que o prazo de duragfo do contrato sera de 10 (dez) meses, estima-se o valor em
R$ 65.000,00 (sessenta e cinco mil reais).

9 - PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente pela Tesouaria da Camara Municipal através de
crédito em conta-corrente no nome do licitante vencedor em Banco de sua escolha ou por meio de
cheque nominal, mediante apresentagdo da Nota Fiscal Eletronica/Fatura devidamente atestada e
visada pelo setor competente da CAMARA e apresentagio da situagdo regular da habilitagdo fiscal.

9.1.1 — Em caso de devolu¢io da documentagdo fiscal para corre¢do, o prazo para pagamento fluira
da sua reapresentacao.

9.1.2. A nota fiscal eletronica/fatura devera ser emitida pela propria Contratada, obrigatoriamente
com o numero de inscri¢io no CNPJ apresentado nos documentos de habilitagéo e das propostas de
pregos, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com outros CNPJs.

10 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

10.1. As despesas decorrentes com a contratagdo do objeto desta licitag@o, correrdo por conta da
seguinte dotagdo. 01.01.01.01.031.0101.4002.3.3.90.35.00 ficha 9 fonte 100

10.2. A despesa para os anos subseqiientes, quando for o caso, serd alocada a dotagdo orgamentaria
prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada na Lei Orgamentaria Anual.

11 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO.

11.1. A fiscalizagdo sera exercida pela Secretaria Executiva da Camara Municipal de Bonfinopolis
de Minas-MG@G, conforme estabelece 0 Art. 67 da Lei n® 8.000/93 ¢ nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e na sua
ocorréncia, nio implica co-responsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

12 - DA OBRIGACAO DAS PARTES. -
Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 ng/ﬁ
Fone: (38) 3675-1401 &
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12.1. As obrigacdes das partes estdo inseridas na minuta do contrato anexo IX.
13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
13.1. A Licitante, proponente declarada vencedora, que for convocada dentro do prazo de validade
da sua proposta, que se recusar injustificadamente a celebrar o contrato, dentro de 05 (cinco) dias a
contar da notifica¢do da Administragdo, falhar no cumprimento do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, sujeitar-se em multa pecunidria no
percentual de 5% (cinco por cento) calculado sobre o valor da sua proposta, e sujeitar-se-4 ainda em
demais penalidades legais, descritas no instrumento convocatorio/edital e na minuta do contrato
administrativo, e em conformidade com o que prescreve a Lei 8.666/93.
13.2. Este termo de referéncia faz parte integrante do edital e da minuta do contrato administrativo
para todos os efeitos legais e de direito.
Bonfindpolis de Minas, 23 de Fevereiro de 2021.
VANI CAETANO DA SILVA
Assistente Administrativo I
o
e
Rua Dom Elizeu, n° 51 - Centro - CEP: 38.650-000 Ny&
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ANEXO II

PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021

MODELO DE DECLARACAO DA INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

RAZAO  SOCIAL DO  LICITANTE CNPJ/MF  N°
: sediada em (ENDERECO COMPLETO)
, declara, sob as penas e o rigor da lei, que ndo

foi declarada inidonea e até a presente data inexistem fatos impeditivos & sua participagdo no
presente processo licitatorio, estando ciente da obrigatoriedade de comunicar formalmente a
CAMARA, na hipdtese de ocorréncias posteriores.

(local ¢ data)

(representante legal)

Rua Dom Eiizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 C@@“
Fone: (38) 3675-1401
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ANEXO III
PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021
MODELO DE DECLARACAO

, inscrito no CNPJ n.° , por intermédio

de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de

Identidade n.° e do CPF n.° , DECLARA, para fins do disposto no

inciso V do art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre, e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ().

(local e data)

(representante legal)

Observacio: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

K
Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 Cﬁp
Fone: (38) 3675-1401
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ANEXO IV

PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2021
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2021

MODELO DE DECLARAGCAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa Jnscrita no CNPJ sob n° , por meio
de seu representante legal (ou procurador) Sr. s CPF (n°)___, DECLARA sob as
sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, ser (microempresa ou empresa de

pequeno porte), nos termos de legislagdo vigente, ndo possuindo nenhum dos impedimentos
previstos no paragrafo 4° do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006.

Local e Data

Nome e Ass. Representante Legal

Rua Dom Eiizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000
Fone: (38) 3675-1401
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ANEXO V

PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2021
PREGAO PRESENCIAL N.° 001/2021

MODELO DE CARTA DE CREDENCIAMENTO

, de de 2021.

A CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS-MG
REFERENTE: PREGAO PRESENCIAL N° (01/2021

Credenciamos a pessoa abaixo identificada e qualificada, para representar nossa sociedade em todos
os atos correspondentes a licitagdo em referéncia, outorgando-lhe poderes amplos e irrestritos para
tomar qualquer decisdo que se faga necessaria ao andamento do certame.

Nome :

Nacionalidade :

Estado Civil :

Profisséo :

Cédula de Identidade : Orgdo emissor:

CPE :

Residéncia/Domicilio :

Fungao/cargo :

Nome legivel do representante legal

OBRIGATORIO O RECONHECIMENTO DA ASSINATURA EM CARTORIO

Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000
Fone: (38) 3675-1401
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ANEXO VI AL

PROCESSO LICITATORIO N.° 001/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 001/2021

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI FAZEM, DE UM LADO
A CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS, ESTADO DE MINAS
GERAIS, INSCRITA NO CNPJ SOB O N° 20.571.501/0001-35, COM SEDE NA RUA
DOM ELIZEU, 51, CENTRO, NESTA CIDADE DE BONFINOPOLIS DE MINAS-MG,
DEVIDAMENTE REPRESENTADA PELO SEU PRESIDENTE, VEREADOR
ANTONIO CARLOS BRANDAO, BRASILEIRO, ESTADO CIVIL, CPF/MF SOB O N°
496.167.306-49, RG M-2.663.827 SSP/MG, DORAVANTE DENOMINADA

CONTRATANTE, E, DE OUTRO, A EMPRESA , INSCRITA NO
CNPJ SOB O N° , COM SEDE NA , NESTE ATO
REPRESENTADO PELO  SENHOR ., PORTADOR DO
DOCUMENTO DE IDENTIDADE N° E DO CPF N° , DORAVANTE

DENOMINADA SIMPLESMENTE CONTRATADA, NOS TERMOS DA LEI 8.666, DE
21 DE JUNHO DE 1993, E SUAS MODIFICACOES POSTERIORES, E DA LEI N°
9.648., DE 27 DE MAIO DE 1998, MEDIANTE AS SEGUINTES CLAUSULAS E
CONDICOES:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste contrato a prestagdo de consultoria administrativa nas diversas
areas da Camara Municipal, compreendendo ainda o treinamento e capacitagdo de
servidores e especificamente: a) prestar consultoria administrativa por meio de consultas
telefonicas, e-mail, videochamadas ou programas de troca de mensagens, e, ainda,
assessoramento pessoal aos Orglos e agentes da Camara Municipal, com pelo menos 4
(quatro) visitas mensais para execugdo de trabalhos “in-loco™; b) prestar consultoria
administrativa, compreendendo suporte técnico na elaboragdo de atos normativos (decretos,

resolugdes, portarias, instrug8es normativas, ete.) e legislativos (projetos. pareceres. vetos.
etc.), elaboracdo de pareceres administrativos, orientagdo e acompanhamento de processos
administrativos de interesse dos o6rglos da Camara e do Presidente; ¢) prestar consultoria
administrativa ao setor de recursos humanos para gestdo de pessoal e emissdo de pareceres

administrativos, elabora¢do de atos administrativos, elaborac@o de projetos de leis diversos,
Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 "
Fone: (38) 3675-1401 o
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incluindo codigos, planos de carreira, estatutos e regulamentos; d) prestagdo de servigos de
consultoria administrativa aos diversos orgdos da Camara Municipal de Bonfindpolis de
Minas-MG, com a instituigdo de rotinas inerentes a cada setor, suporte técnico na
elaboragdo de atos administrativos e emissdo de pareceres técnicos e administrativos
pertinentes; e f) prestacdo de servigos de assessoria e consultoria ao setor de Compras,
Licitagdes e Contratos, suporte técnico na elaboragao de editais e na execucdo dos processos
licitatdrios, na elaboracdo e execu¢do dos contratos e emissdo de pareceres administrativos
inerentes ao setor.

1.2. O CONTRATADO atenderds a CAMARA MUNICIPAL através do seu sistema de
atendimento em regime de plantdo (exceto finais de semana e feriados), para casos de
urgéncia, através do(s) telefone(s) , na pessoa do (s) Sr.(s)

1.3. O CONTRATADO declara-se ciente da impossibilidade de subcontratar ou
substabelecer, total ou parcialmente, o objeto deste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO
2.1. A CAMARA MUNICIPAL pagarda ao CONTRATADO, pela presta¢do de servigos
definida na Clausula Primeira o valor fixo mensal de RS$

( ).

2.2. O pagamento pela prestagdo dos servigos sera realizado mensalmente ¢ efetuado até o
5° (quinto) dia util do més subsequente ao més de referéncia.

2.3. O pagamento sera efetuado através de crédito em conta-corrente, em nome do
CONTRATADO, a realizar-se no Banco . Agéncia , Conta-Corrente , ou
através de cheque nominal.

2.4. Os valores incluem todas as despesas necessarias ao cumprimento integral das

obrigacdes, incluindo as relativas a estadia, transporte e alimenta¢@o, as quais ndo serdo
suportadas ou ressarcidas pela CAMARA MUNICIPAT ..

2.5. Os ressarcimentos relativos a eventuais viagens para representagdo da CAMARA
MUNICIPAL serdo devidos somente na hipotese de tal representag@o ocorrer fora da cidade
de Bonfinopolis de Minas (MG).

Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 e
Fone: (38) 3675-1401 ﬁg_@
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2.6. A CAMARA MUNICIPAL nio se responsabilizard por quaisquer obrigagdes ndo
previstas no presente instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO
3.1. Os servigos objeto de presente CONTRATO serdo executados da seguinte forma:

a) por meio de consultas telefonicas, e-mail, videochamadas ou programas de troca de
mensagens, diariamente, em dias Uteis € no horario comercial;

b) visitas “in loco”, por parte de profissional especializado, da CONTRATADA, para
prestar assessoria ¢ consultoria e despachar os processos na sede da CONTRATANTE, por

um minimo de 04 (quatro) visitas mensais, em datas previamente agendada com a
Presidéncia da Camara Municipal.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES

4.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente contrata¢do sdo
obrigagdes da CONTRATADA:

4.1.1 Prestar os servigos contratados em estrita conformidade com as especifica¢des deste
instrumento, os quais serdo executados na sede da Camara Municipal e também na sede da
Empresa;

4.1.2. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal
de sua contratagdo, necessario a execugdo do objeto contratual, inclusive os encargos
relativos a legislagdo trabalhista e previdenciaria e as despesas com locomogdo,
hospedagem e alimentagdo para as visitas “in loco”, ressalvadas as visitas extraordinarias;
4.1.3 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos,
a contratante ou a terceiros.

4.1.4. Utilizar de forma privativa ¢ confidencial, os documentos fornecidos pela Camara
Municipal para a execu¢do do Contrato.

4.1.5. Manter durante todo o periodo de vigéncia do CONTRATO as condi¢des previstas
quando da habilitagao no processo licitatorio;

4.2. S0 obriga¢des da CONTRATANTE, além de outras decorrentes do Contrato:

4.2.1 Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas
diligéncias de trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da contratada,
quando dos trabalhos realizados na sede da CONTRATANTE;

4.2.2 Efetuar o pagamento das obriga¢des financeiras advindas da Contratacdo, dentro dos
prazos pacluados;

4.2.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, através de um Servidor ou Comissao
especialmente designada.

CLAUSULA QUINTA — DAS SANCOES -

Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000
Fone: (38) 3675-1401
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5.1.0 CONTRATADO ficara sujeito, no caso de falhas injustificadas, assim consideradas
pela CAMARA MUNICIPAL, de inexecugdo parcial ou de inexecugdo total da obrigacéo,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as
seguintes penalidades:

a) adverténcia;

b) multa de:

1) 0,5 % (meio por cento) por evento e/ou falha cometida, incidentes acumulativamente
sobre o valor total do contrato;

2) 5% (cinco por cento) na hipdtese de reincidéncia de mesmo género num prazo de 90
(noventa) dias corridos, incidentes acumulativamente sobre o valor total do contrato;

3) 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, em caso de rescisdo por inadimpléncia;
¢) suspensdo tempordaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com
a CAMARA MUNICIPAL, pelo prazo de até 2 (dois) anos; e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a empresa ressarcir a CAMARA MUNICIPAL pelos prejuizos causados e apos
decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea anterior.

5.2. As sangdes previstas nas alineas "a", "c" e "d" do caput poderdo ser aplicadas,
cumulativamente a pena de multa.

5.3. As penalidades previstas nas alineas "c" e "d" do caput também poderdo ser aplicadas
a0 CONTRATADO que tenha sofrido condenagdo definitiva por fraudar recolhimento de
tributos, praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitagdo ou demonstrar ndo
possuir idoneidade para contratar com o0 MUNICIPIO.

5.4. As sangdes definidas nos paragrafos anteriores poderdo ser aplicadas de acordo com a
gravidade da falta, a critério da CAMARA MUNICIPAL, garantida a ampla defesa do (a)
CONTRATADO nos seguintes casos, dentre outros:

a) apresentagdo de documentos falsos;
b) recusa em cumprir o contrato;
¢) pratica de atos ilicitos visande frustrar os objetivos do certame que deu origem a este

instrumento; O~

Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 {C_ﬁi\i“
Fone: (38) 3675-1401 &P



P

CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS-MG & %

1 - - ¥ 0
www.bonfinopolisdeminas.mg.leg.br S :Z; Cé ‘;
P > \ //y‘ s ~S

4 / \é})

n, (N

unig;

D

d) cometimento de falhas e/ou fraudes no fornecimento do objeto deste instrumento;
e) condenagdo definitiva pela pratica dolosa de fraude fiscal no recolhimento de quaisquer
tributos; e

f) pratica de ato ilicito, demonstrando ndo possuir idoneidade para contratar com o
MUNICIPIO

5.5. Na hipotese do CONTRATADO n@o cumprir o prazo estabelecido no § 2° da Clausula
Primeira, estara sujeita a multa de 0,10% (dez décimos por cento) por dia de atraso,
incidente sobre o valor total do contrato, até 30 (trinta) dias, quando entdo este instrumento
serd rescindido, sem prejuizo da aplicagdo das demais sang¢des estabelecidas no caput.

5.6. A CAMARA MUNICIPAL, para garantir o fiel pagamento das multas, reserva-se o

direito de reter o valor contra o crédito gerado pela CONTRATADA, independentemente de
notificag@o judicial ou extrajudicial.

5.7. 0 CONTRATADO devera efetuar o pagamento de qualquer multa contratual, perante o
Setor financeiro da CAMARA MUNICIPAL, dentro do prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados a partir da intimagdo, sob pena de rescisao contratual.

5.8. A CAMARA MUNICIPAL, cumulativamente, podera ainda:

a) reter todo e qualquer pagamento até que seja cumprida integralmente, pelo
CONTRATADO , a obrigagdo a que esta tiver dado causa;

b) reter todo ¢ qualquer pagamento até¢ o efetivo adimplemento da multa, ou, abater
diretamente do pagamento a ser efetuado a0 CONTRATADO; e

¢) advertir por escrito qualquer conduta e/ou fornecimento julgado inadequado.

5.9. As multas aqui previstas sdo de caraier moratorio, ndo eximindo o CONTRATADO da

reparacdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a
CAMARA MUNICIPAT .

CLAUSULA SEXTA — DOS ENCARGOS E TRIBUTOS
6.1. O CONTRATADO ¢ responsavel, com exclusividade, pelos tributos federais, estaduais
€ municipais, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, securitarios, fiscais e

Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Ceniro - CEP: 38.650-000
Fone: (38) 3675-1401
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comerciais, decorrentes da presta¢do de servigos originada no fornecimento ora contratado,
bem assim, qualquer eventual indenizagdo que decorra da relagdo laboral, inclusive em
casos de morte, lesdes corporais e/ou psiquicas, que impliquem ou ndo em impossibilidade
do trabalho do empregado ou associado, ocorridas na persecugio dos servigos.

6.2. Nenhum vinculo empregaticio, sob hipdtese alguma, se estabelecera entre a CAMARA
MUNICIPAL e os empregados ou associados do CONTRATADO, a qual responderd por

toda e qualquer A¢do Judicial originada na execug@o dos servigos ora contratados, por eles
propostas.

6.3. O CONTRATADO reconhecera como seu débito liquido e certo, o valor que for
apurado em Execugdo de Sentenga em Processo Trabalhista, ajuizado por seu ex-empregado
ou ex-associado, ou no valor que for ajustado entre a CAMARA MUNICIPAL e o
reclamante, na hipdtese de acordo efetuado nos Autos do Processo Trabalhista.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1. A despesa referente ao presente contrato correra a conta da dotagdo orgamentaria n.°
, elemento de despesa , ficha

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA

8.1. O prazo de vigéncia do presente contrato sera a partir de sua assinatura até 31 de
dezembro de 2021, podendo ser prorrogado sucessivamente a cada 10 (dez) meses, a critério
da CAMARA MUNICIPAL e de acordo com a legislagdo em vigor, até o limite previsto no
inciso II do art. 57 da Lei 8666, de 1993.

8.2. Na ocorréncia de prorrogacdo de vigéncia deste contrato administrativo, serd
assegurado ao contratado o direito de ver o valor do contrato corrigido, objetivando a
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, com base no indice oficial do IPCA ou
outro que vier a substitui-lo, por se tratar de garantia constitucional e, de acordo com o
estabelecido no inciso II alinea “d” do art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93.

CLAUSULA NONA — DAS CONDIGOES CERAIS

9.1. O CONTRATADO sera responsabilizado por perdas e/ou danos causados por eventual
desidia ou ndo cumprimento de suas obrigacdes, exceto no caso de caso fortuito ou forca
maior devidamente comprovado e originado por fatores que fujam da sua responsabilidade
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administrativa, permanecendo, no emanto a obrigacdo de comunicar de imediato a
CAMARA MUNICIPAL.

9.2. As davidas na execugdo dos termos aqui estabelecidos, que modifiquem ou alterem sua

substéncia, serdo objetos de novos acordos, consubstanciados em aditivos ao presente
Contrato.

9.3. O CONTRATADO devera cumprir as normas ou instru¢des de servigos editadas pela
CAMARA MUNICIPAL ou decisdes adotadas a partir de encontros e/ou reunides, acatando
sempre as determinagdes da forma que forem acordadas, desde que ndo sejam contrarias aos
aspectos legais e juridicos e nem contraria as clausulas acordadas nesse instrumento, sendo-
lhe permitido, no entanto, a ponderagdo, as sugestdes e o debate sobre qualquer ponto que
possa aprimorar a performance dos setores da CAMARA MUNICIPAL.

9.4. O CONTRATADO se obriga a tratar todas as informagdes a que tenha acesso em
fun¢@o do presente Contrato em carater de estrita confidencialidade, agindo com diligéncia
para evitar sua divulgag@o verbal ou escrita ou permitir o acesso, seja por agdo ou omissao a
qualquer terceiro.

9.5. 0 CONTRATADO declara-se ciente de que na violagdo das obrigacdes assumidas nos
termos do presente contrato, responsabilizar-se-a4 civil e criminalmente por seus atos e
omissdes e pelas perdas e danos a que lhe der causa, seja diretamente ou através de seus
prepostos, sem prejuizo das multas e demais sangdes estabelecidas neste instrumento.

9.6. O CONTRATADO nio podera utilizar o nome da CAMARA MUNICIPAL em
quaisquer atividades de divulgacdo de sua profissdo, como por exemplo, em cartdes,
anancios, impressos, sob pena de imediata denuncia do contrato.

9.7. O CONTRATADO nao podera pronunciar-se a 6rgdo de imprensa, sobre quaisquer
assuntos relativos as atividades da CAMARA MUNICIPAL., sob pena de imediata denuncia
do contrato e aplicagao da multa de 20% (vinte por cento) incidentes sobre o valor total do

Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA CESSAO
10.1. Fica vedado ao CONTRATADO, transferir, ceder ou substabelecer a terceiros, no todo

ou em parte, a qualquer titulo, os direitos e obrigacdes assumidas através deste contrato, sob
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pena de rescisdo contratual e aplicacdo de multa de 10 % (dez por cento), incidentes sobre o
valor total do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO
11.1. Na forma do artigo 67 da Lei namero 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas

alteracdes, a execucdo deste Contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor
devidamente designado pelo Presidente da CAMARA MUNICIPAL.

11.2. Paragrafo Unico. A CAMARA MUNICIPAL reserva-se ao direito de alterar o agente
fiscalizador no decorrer do contrato, devendo notificar o CONTRATADO a respeito.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO
12.1. Eventuais litigios decorrentes da execugdo desse contrato serdo dirimidos perante o
Foro da Comarca de Bonfinopolis de Minas, Estado de Minas Gerais.

E por estarem assim, justos e contratados, assinam o presente instrumento em 2 (duas) vias
de igual teor e forma, na presenga das testemunhas abaixo.

, de de 2021.

CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS - MG
CONTRATANTE

CONTRATADO
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