CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS

) Estado de Iylinas Gerais '
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/MF: 20.571.501/0001-35

PROCESSO LICITATORIO N° 003/2021

EDITAL DE PREGAO N° 003/2021

e OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestagéo de servicos de
assessoria e consultoria administrativa para as diversas areas da Camara Municipal,
conforme Anexo | — Termo de Referéncia.

o RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS: Dia: 10/06/2021, as 14h00m;
e ABERTURA/JULGAMENTO: Dia: 10/06/2021, as 14h00m;

e LOCAL: Camara Municipal de Bonfinopolis de Minas-MG, Rua Dom Elizeu, 51 -
Centro — Bonfinopolis de Minas-MG.

o INFORMACOES: Camara Municipal de Bonfinopolis de Minas-MG, Rua Dom
Elizeu, 51 — Centro — Bonfindpolis de Minas-MG ou atraves do telefone: 38-3675-
1401/1413/1112 e pelos e-mails: camara.bonfin@outlook.com com XXXXXXX.

e EDITAL: Na sede da Camara Municipal e www.bonfinopolisdeminas.mg.leg.br

e LEGISLAGAO APLICAVEL: Lei n° 10.520/2002 e subsidiariamente a Lei n°
8.666/1993, Lei Complementar n° 123/2006 e alteragOes posteriores.

o OBSERVACAO: Nao havendo expediente nas datas supracitada, as datas limites
estarao automaticamente prorrogadas para o primeiro dia util subsequente, nos
mesmos horarios.

Publicado no Quadro de Avisos, no Saguéo da Camara.
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CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS

) Estado de Minas Gerais
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/NIF: 20.571.501/0001-35

PROCESSO LICITATORIO N° 003/2021

EDITAL - PREGAO PRESENCIAL N° 003/2021

A CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS-MG, inscrita no CNPJ/MF
sob o n°® 20.571.501/0001-35, neste ato designada simplesmente Camara Municipal,
torna publico para conhecimento dos interessados a abertura do Processo
Licitatério n° 003/2021, na modalidade Pregado Presencial n° 003/2021, do tipo
menor preco, regido pela Lei Federal n.° 10.520, de 17/07/2002 e demais condigcbes
fixadas neste instrumento convocatorio, aplicando—se, subsidiariamente, no que
couber, a Lei 8.666, de 21/06/93, com suas alteracdes, a Lei Complementar n® 123,
de 2006 e demais exigéncias previstas neste Edital e seus Anexos.

Data da Licitagao: 10 de junho de 2021.

Horario: 14:00hs

Endereco: Rua Dom Elizeu, 51, Centro, Cep 38.650-000 — Bonfinopolis de Minas
-MG.

Pregoeira e Equipe de Apoio: Portaria n° 008/2021

1. DO OBJETO:

1.1. O objeto desta licitacdo € a selegdo e a contratacédo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de Assessoria e Consultoria Administrativa para as
diversas areas da Camara Municipal, especificamente:

| - prestar consultoria administrativa por meio de consultas telefénicas, e-mail,
videochamadas ou programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento
pessoal aos 6rgaos e agentes da Camara Municipal, com 2 (duas) visitas mensais,
em datas previamente agendadas, para execugao de trabalhos in loco, exceto quanto
aqueles que requerem sua prestacdo fora da sede do Municipio, quando assim for
requerido;

Il - prestar consultoria administrativa, compreendendo suporte téchico na elaboragao
de atos normativos (portarias, instrucées normativas, deliberacoes, etc.) e legislativos
(projetos, pareceres, vetos, etc.), elaboragao de pareceres administrativos, orientagao
e acompanhamento de processos administrativos de interesse da Camara Muni KC“)
cipal; N
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CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS

) Estado de Minas Gerais
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/MF: 20.571.501/0001-35

lll - prestar consultoria administrativa ao setor de recursos humanos para gestao de
pessoal e emissdo de pareceres administrativos, elaboragao de atos administrativos,
elaboracdo de projetos de leis diversos, incluindo planos de carreira e outros
instrumentos legislativos ou normativos;

IV - prestacdo de servicos de consultoria administrativa aos diversos orgaos da
Camara Municipal, com a instituicdo de rotinas inerentes a cada setor, suporte
técnico na elaboracdo de atos administrativos e emissdo de pareceres téecnicos e
administrativos pertinentes;

V - prestacdo de servicos de assessoria e consultoria ao setor de Compras,
Licitacdes e Contratos, com treinamento de pessoal em todas as rotinas inerentes ao
setor, suporte técnico na elaboragdo de editais e na execugcdo dos processos
licitatorios, na elaboracdo e execucdo dos contratos e emissdo de pareceres
administrativos inerentes ao setor; e

VI — prestagcdo de servigos de assessoria e consultoria ao setor de Compras,
Licitacdes e Contratos, com foco na implantag&o dos procedimentos previstos na Lei
Federal n° 14.133/2021 — Nova Lei de Licitagbes e Contratos, em especial com
suporte técnico para elaboragdo de manuais de procedimentos e minutas padrdes
para os processos de licitagdo e contratos.

2. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo, os interessados que atenderem a todas as
exigéncias deste Edital e seus anexos.

2.2. Nao sera admitida nesta licitagdo a participacéo de:
a) empresas que ndo atenderem as condi¢des deste Edital;

b) empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolucao, liquidacao
ou tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar no ambito da Uniao,
Estados, Distrito Federal e Municipios e nas respectivas entidades da administragao

indireta, ou tenham sido suspensas de participar de licitacdo e impedidas de contratar
com a Administragao Publica;

c) empresas reunidas em consoércio e sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias
entre si.

3. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO Q—'
/&
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CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS

i Estado de !y!inas Gerais
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/MF: 20.571.501/0001-35

3.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do Pregao, devendo protocolar o pedido no Setor de Protocolo,
localizado na Camara Municipal, no enderego acima, cabendo ao Pregoeiro decidir
sobre o requerimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.1.1. Caso seja acolhida a impugnacao contra o ato convocatoério, sera designada
nova data para a realizagao do certame.

S Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital, por falhas ou
irregularidades, o licitante que nao o fizer até o segundo dia util que anteceder a data
de realizacao da sessao publica do Pregao, hipétese em que tal comunicacdo néao
tera efeito de recurso.

3.3, A impugnacao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de
participar do processo licitatério.

4. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. O interessado ou seu procurador devera apresentar-se, perante o pregoeiro,
para proceder ao respectivo credenciamento, munido dos documentos que o
credenciem a participar deste procedimento licitatério, inclusive com poderes para
formulagao de ofertas e lances verbais.

4.2. Cada licitante credenciara apenas um representante que sera o unico
admitido a intervir nas fases do procedimento licitatério e a responder, por todos os
atos e efeitos previstos neste Edital, por sua representada.

4.3. A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara a
imediata exclusdo da licitante por ele representada, salvo autorizagdo expressa do
pregoeiro.

4.3.1. Nao se aplica o disposto no item 4.3 ao licitante que enviar proposta via postal.

4.4, Para o credenciamento deverédo ser apresentados os seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial. registrado na Junta Comercial. no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia
de tal investidura; (copias autenticadas ou apresentar os originais para

conferéncia) LCU)
&
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CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS
Estade de Minas Gerais
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
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b) tratando-se de procurador, A PROCURAGAO, NA QUAL CONSTEM
PODERES ESPECIFICOS PARA FORMULAR LANCES, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea
"a", que comprove os poderes do mandante para a outorga; (copias autenticadas
ou apresentar os originais para conferéncia).

C) No horario da abertura da sessao de que trata o item 8 deste edital, e antes de
declarada aberta a sessao, o representante legal e o procurador deverao identificar-
se exibindo documento oficial de identificacdo que contenha foto;

45 Sendo PROCURAGAO, esta devera estar acompanhada do documento
comprobatério dos poderes do outorgante (ato constitutivo/deliberativo da
pessoa juridica - contrato social onde se possa identificar o ADMINISTRADOR),
que devera ser apresentado no momento do credenciamento.

46. Estes documentos (originais ou copias) deverao ser apresentados antes
do inicio da sessdao do pregao. No caso de coépias, as mesmas devem estar
autenticadas por tabelidao ou serem pelo pregoeiro ou membro da sua equipe de
apoio.

4.7. A nao apresentacao ou ainda a incorrecao insanavel de quaisquer dos
documentos de credenciamento, impedira a participagao da licitante no presente
certame.

4.8. O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro
devidamente credenciado.

4.9. Nao sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de
uma empresa licitante.

5. DA APRESENTAGCAO DE DEQLARAC}AO E DOS DOCUMENTOS DE
PROPOSTA DE PRECO E HABILITACAO

8.1. No dia, hora e local designados neste edital, na presenga dos interessados
ou seus representantes, devidamente credenciados, em sessao publica, o pregoeiro,
que dirigira os trabalhos, apos declarada aberta a mesma, recebera os documentos
abaixo relacionados, sendo registrados em ata os nhomes dos licitantes:

5.1.1. Declaragao, separada de qualquer dos envelopes exigidos no subitem
abaixo, dando ciéncia de que cumpre os requisitos de habilitacdo para o presente
certame licitatério, conforme modelo Anexo Il. f)
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CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS

) Estado de Minas Gerais
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/NIF: 20.571.501/0001-35

5.1.1.1. A nao-entrega da Declaragao exigida no subitem acima implicara o nao-
recebimento, por parte do Pregoeiro, dos envelopes contendo a documentacdo da

Proposta de Preco e de Habilitacdo e, portanto, a nao-aceitacido da licitante no
certame licitatorio.

5.1.2.  Proposta e Documentacao, em envelopes distintos e fechados, trazendo na
sua parte frontal externa os seguintes dizeres:

a) envelope contendo os documentos relativos a Proposta de Preco:

CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS - MG
SETOR DE LICITACOES
ENVELOPE: N° 01 - PROPOSTA
PROCESSO LICITATORIO N° 00XX/2021 — PREGAO N° 0XX/2021

b) envelope contendo os Documentos de Habilitag&o:

CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS - MG
SETOR DE LICITAGOES
ENVELOPE: N° 02 - DOCUMENTAGCAO
PROCESSO LICITATORIO N° 0XX/2021 — PREGAO N° 0XX/2021

8.2, Aberta a sessdo ndo mais serao admitidos novos licitantes.

5.3. Sera admitido o recebimento de envelopes com Proposta de Pregco e
Habilitagcdo enviados via postal.

5.3.1 — Ao participar do certame, enviando os envelopes via postal e nao
comparecendo, nem fazendo representar-se na sesséo publica, o licitante renuncia
expressamente de todos os direitos de recursos do referido certame, sendo que a
proposta apresentada sera considerada proposta final para todos os fins.

54. Os documentos necessarios a participagao na presente licitacdo poderao
ser apresentados em original, ou por qualquer processo de copia, autenticada
por cartorio competente, ou publicagdo em 6rgao da imprensa oficial, no caso
de cépias, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia, na sessao,
pelo pregoeiro ou sua equipe de apoio.

5.5. Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos
magnéticos, filmes ou copias em fac-simile, mesmo autenticadas, admitindo-se fotos,
gravuras, desenhos, graficos ou catalogos apenas como forma de ilustracado das
Propostas de Preco.
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CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS

) Estado de Iylinas Gerais
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/MF: 20.571.501/0001-35

5.6. Os documentos necessarios a participagdo na presente licitac&o,
compreendendo os documentos referentes a Proposta de Preco e a Habilitagdo e
seus anexos, deverédo ser apresentados no idioma oficial do Brasil, salvo quanto a
expressodes técnicas de uso corrente.

5.7. Quaisquer documentos necessarios a participagcdo no presente certame
licitatorio, apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos para o idioma oficial do Brasil por tradutor
juramentado.

5.8. O numero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ indicado nos
documentos da Proposta de Preco e da Habilitacdo devera ser do mesmo
estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto da presente
licitacao.

5.9. Apés a apresentacgao da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6. DA APRESENTACAO E CONTEUDO DA PROPOSTA COMERCIAL -
ENVELOPE “01”

6.1. Os interessados deverdao apresentar as suas propostas em envelope lacrado,
identificado como Envelope “01”.

6.2. A proposta para o item licitado devera ser apresentada em 01 (uma) via
datilografada/digitada, devidamente datada, rubricadas as suas folhas e assinada por
representante legal, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, conforme
modelo constante do Anexo V, e devera conter, além de outras informagdes de livre
disposicao, o seguinte:

a) designacao do numero desta licitacao;
b) descricao do objeto;

c) preco dos servicos mensal e global, com no maximo 02 (duas) casas decimais
apods virgula,

d) conter prazo de validade nao inferior a 60 (sessenta) dias, contado da data de
abertura. Na falta de tal informacio sera considerado proposto o prazo citado nesta
alinea;

6.2.1. no preco dos servicos ofertados deverao estar inclusos todos os encargos

tributarios, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e outros de quaisquer _

)
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CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS

) Estado de Minas Gerais
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/MF: 20.571.501/0001-35

naturezas que se fizerem indispensaveis a execucdo dos servicos a cargo do
licitante.

6.2.1.1. A Camara Municipal ndo admitira qualquer alegacdo posterior que vise ao
ressarcimento de custos ndo considerados na proposta feita pelo licitante sobre os
precos propostos;

6.2.2 — A proposta ndo podera impor condigdes ou conter opgdes, somente sendo
admitidas propostas que ofertem o servigo nas condi¢cdes descritas neste Edital.

6.3. A participagado na licitagao importa em total, irrestrita e irretratavel submisséo
das licitantes proponentes as condicdes deste edital.

6.4. E vedada a subcontratacdo do objeto deste certame.

7. DA APRESENTAGAO DA DOCUMENTAGAO - ENVELOPE “02”

7.1. As licitantes deverdo apresentar no envelope “02” — “Documentacao’,
documentos que demonstram atendimento as exigéncias indicadas neste item, a
saber:

7.1.1. DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO:

a) registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, onde se possa identificar o
administrador, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade
por acdes, acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus
administradores;

b) comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicao da diretoria em exercicio;

c) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

d) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

e) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,

f) prova de regularidade para com:
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f1) Fazenda Federal, através de Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao;
f2) Fazenda Estadual, através de Certidao de Débitos Tributarios;

f3) Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, através de Certiddo de
Débitos Tributarios Municipal;

g) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

h) declaragéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal, conforme modelo — Anexo IV

) Comprovacgao de qualificagcao técnica, compreendendo a apresentacao de:

a) no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica que comprove que a
proponente tem por si, ou por meio de seus soécios, funcionarios ou prestadores de
servicos, ja ter fornecido servicos semelhantes, devendo o atestado, conter, no
minimo, as seguintes informacdes:

a1) servicos prestados e em qual periodo;

a2) clara identificacao do emitente, visando realizagéo de possiveis diligéncias;

a3) manifestagao quanto a qualidade e/ou satisfagao dos servigos fornecidos.

b) Declaracao, assinada pelo responsavel legal, de que a licitante interessada possui,
em sua equipe técnica, na data prevista para entrega da proposta, profissional com
especializacdo nas areas de Administragdo Publica ou Direito Publico/Administrativo,
a ser comprovado através de Diploma ou outro comprovante, devidamente
reconhecido pela entidade/érgdo de classe e que demonstre ter experiéncia na area
publica, em servicos prestados com caracteristicas semelhantes, a ser comprovada
através de anotacbes em carteira de trabalho, contrato de prestagéo de servico,
atestado de capacidade técnica ou certidao de contagem de tempo.

c) copia do comprovante de Registro de Inscricdo no Conselho Regional de
Administracdo, da empresa licitante.

7.2. Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo
de copia autenticada por tabelido de notas ou publicagdo em 6rgéo de imprensa
oficial. No caso de apresentacdao de coépias, deverao ser autenticadas por
tabelido ou apresentados os respectivos originais para conferéncia pelo
pregoeiro ou por membro da equipe de apoio, na sessao.

7.3. Caso a empresa licitante ndo apresente as certiddes passiveis de serem obtidas
pela internet, o Pregoeiro podera proceder a consulta e retirada atraves da internet.

7.3.1. Nao sendo possivel o acesso as informagdes, na forma do item anterior, os
documentos e comprovantes n&o apresentados serao considerados néo recebidos.

<
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7.4. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricao.

7.4.1. No presente certame sera dada preferéncia para as microempresas e
empresas de pequeno porte, conforme disposto no artigo 42 e seguintes da Lei
Complementar n°® 123/2006, independentemente de estar expressamente previsto
nesse edital.

7.5. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado, as MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado vencedor, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa.

7.6. A nao-regularizacao da documentacao, no prazo previsto no item 7.5, implicara
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sanc¢des previstas no § 5° do
art. 81 da Lei n° 8.666/1993, sendo facultado a Administracao convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, para a assinatura do contrato, ou revogar
a licitacao.

8. DA SESSAO E DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAGAO

8.1. No dia, hora e local designados no edital, sera realizada sessao publica para
recebimento das propostas e da documentagdo de habilitagdo, devendo o
representante legal ou seu procurador proceder ao respectivo credenciamento,
COMPROVANDO, possuir os necessarios poderes para formulacdo de
propostas verbais (lance) e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao
certame.

8.2. Aberta a sessdo e concluido o credenciamento dos representantes legais ou
procuradores dos licitantes, estes entregardo ao pregoeiro, declaragdo dando ciéncia
de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo, conforme estabelece o
inciso VII do art. 4° da Lei 10.520 de 17 de julho de 2002, na forma do Anexo Il deste

Edital e, em envelopes separados, a proposta comercial e a documentagdo de
habilitagao.

8.3. O pregoeiro procedera, com o auxilio da equipe de apoio, a abertura dos
envelopes “01” contendo as propostas comerciais, que deverao ser rubricadas pelo
pregoeiro e membros da equipe de apoio, conferindo-as quanto a validade e
cumprimento das exigéncias contidas no edital, e classificara as propostas dos

)~
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licitantes de menor preco e aqueias que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente a de menor preco, para
o objeto licitado.

8.4. Quando n&o forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas
condigdes definidas no subitem acima, serdo classificadas as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de trés, para que os representantes das licitantes

participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregcos oferecidos nas suas
propostas escritas.

8.5. Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentagéo de lances verbais pelos
representantes das licitantes classificadas, que deverdao ser formulados de forma
sucessiva, em valores distintos e decrescentes. Os lances verbais serdo feitos para o
valor unitario do item até o encerramento do julgamento deste.

8.6. O pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lance verbal, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e as demais, em ordem decrescente de valor.

8.7. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro,
implicara a exclusao da licitante da etapa de lances verbais e na manutengcdo do
ultimo preco apresentado pela licitante, para efeito de ordenacéo das propostas.

8.8. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, do valor
unitario de item, inferiores a proposta de menor preco.

8.9 Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para
as microempresas e empresas de pequeno porte.

8.9.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco
por cento) superior ao melhor prego.

8.9.2. Tal critério de desempate somente se aplicara quando a melhor oferta valida
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

8.9.3. Ocorrende o empate, na forma acima, a microempresa ou empresa de
pequeno porte melhor classificada podera apresentar a proposta de prego inferior
aquela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera adjudicado o objeto
em seu favor.

8.10. Caso nédo se realize lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacao. o

&

Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 - Fone: (38) 3675-1401



CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS
Estado de Minas Gerais
REGIAC GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/MF: 20.571.501/0001-35

8.11. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o

pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e
valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.12. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentagcao de habilitagdo do licitante que tiver formulado o menor preco, para
confirmacao das suas condi¢des habilitatorias.

8.12.1. Na apreciacao e no julgamento das propostas nao sera considerada qualquer
oferta ou vantagem nao prevista neste instrumento, nem seréo permitidas ofertas de
vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.

8.13. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o item ofertado.

8.14. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitagdo do proponente, na ordem de classificagao,
e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o item/objeto do
certame.

8.14.1. Serao desclassificadas as propostas que:

a) ndo atendam as exigéncias e requisitos estabelecidos neste edital ou imponham
condigées;

b) apresentem valores manifestamente excessivos ou manifestamente inexequiveis;

c) sejam omissas, vagas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de
impedir o julgamento.

8.15. Nas situacdes previstas nos incisos 8.10., 8.11. e 8.14, o pregoeiro podera
negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

8.16. O licitante declarado vencedor devera apresentar ao Pregoeiro, no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas apoés o encerramento deste Pregao, nova
proposta escrita acompanhada de nova Planilha de Precos, observando o
disposto no inciso 8.2, em conformidade com o anexo deste Edital e de acordo com o
correspondente item adjudicado.

8.17. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, devera ser assinada pelo pregoeiro, equipe de
apoio e licitantes presentes. ﬁf)
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8.18. Nao sera motivo de desclassificagdo simples omissdes irrelevantes para o

entendimento da proposta, que ndo causem prejuizo a Camara Municipal ou lesem
direitos dos demais licitantes.

9. DA HOMOLOGAGAO

9.1. O resultado do julgamento sera submetido a autoridade competente, para
homologacgao.

10. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da contratacéao do objeto desta licitagao correra a conta
da seguinte Dotacdao Orcamentaria: 01.01.05.01.031.0101.4004.3.3.90.35.00, ficha
54 do orcamento vigente em 2021.

11. DA CONTRATACAO

11.1. Homologado o resultado da licitacédo, respeitada a ordem de classificagao, a
Camara Municipal convocara o licitante vencedor para, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis contados da data do recebimento da convocagéo assinar o contrato de
prestacao de servigos.

11.2. Podera a proposta da licitante vencedora ser desclassificada até a assinatura
do contrato de prestacdo de servigos, se a Camara tomar conhecimento de fato ou
circunstancias superveniente que desabone sua regularidade fiscal, juridica e/ou
técnica, caso em que podera ser procedida nova classificagdo, efetuando-se a
convocacéo dos licitantes remanescentes, em ordem crescente de pregos.

11.3. A contratagdo advinda do presente certame tera duracdo de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogada nos termos da legislagao vigente.

11.3.1. Quando em decorréncia de prorrogacao, a duragao do contrato ultrapassar 12
(doze) meses, é assegurada a manutencdo do equilibrio econdémico-financeiro, com
base no IGPM-FGV acumulado.

12. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

12.1. Pela perfeita execugio do objeto licitado, a Camara Municipal efetuara o
pagamento do prego proposto pela licitante vencedora, mensalmente, em moeda
corrente, no prazo maximo de 10 (dez) dias da efetiva prestacdo de servigos,
mediante cheque nominal ou ordem bancaria, desde que nao haja fato impeditivo
provocado pela licitante vencedora;
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12.2. O numero do CNPJ, constante da nota fiscal, devera ser aquele fornecido na
fase de habilitacdo da licitacéo.

12.3. O pagamento somente sera efetuado -mediante contra apresentacdo da

respectiva nota fiscal mensal, e apresentagdo da situagdo regular da habilitacio
fiscal.

12.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora, enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de

penalidade ou inadimpléncia, sem que o atraso gere direito a acréscimos de qualquer
natureza.

12.5. O fato gerador do direito a crédito por parte da proponente vencedora é a
efetiva prestacao dos servicos.

13. DA REVOGAGCAO E ANULAGAO DO CERTAME

13.1. A Camara Municipal, observadas razées de conveniéncia e oportunidade,
devidamente justificadas, podera revogar a qualquer momento o0 presente
procedimento, ou declarar a sua nulidade por motivo de ilegalidade, mediante
despacho fundamentado.

13.2. A anulagao do procedimento licitatério induz a do instrumento contratual.

13.3. Os licitantes ndo terao direito a indenizacao em decorréncia da anulagéo ou
revogacao do procedimento licitatorio.

14. DOS RECURSOS

14.1. Declarado o vencedor, gualquer licitante podera manifestar imediatamente e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentagdo das razdes do recurso, ficando os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contrarrazées em igual numero de dias, que
comecarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos autos.

14.2. O acolhimento de recurso importara a invalidacao apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

14.3. A peticdo podera ser feita na sessao, e se oral, sera reduzida a termo em Ata.
14 4. A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante, na sessao publica,

importara a decadéncia do direito de recurso e adjudicagcao do objeto da licitagdo pelo
pregoeiro ao vencedor.

P)
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14.5. Decididos os recursos, a autoridade competente fara a adjudicacao do objeto
da licitacao ao licitante vencedor.

15. DAS PENALIDADES

15.1. A recusa injustificada em assinar o contrato de prestacdo de servicos, a
inexecucao das condi¢cbes estabelecidas nesta licitagao, a execucao insatisfatoria
dos servicos, os atrasos, as omissdes e outras falhas, sujeitara o fornecedor as
seguintes sanc¢bes, assegurada a ampla defesa e o contraditério:

| — adverténcia por escrito sobre o servico nao executado e em descumprimento das
obrigacbes assumidas e a determinagao da adogdo das medidas necessarias a
correcgao,

Il — multa, nos seguintes termos:
a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, até o 30°. (trigésimo) dia de
atraso, sobre o valor do servi¢co nao realizado;

b) 20% (vinte por cento) sobre o valor do servigo ndo realizado, na hipétese de atraso
superior a 30 (trinta) dias, com a consequente rescis&o do contrato.

Il - suspensédo temporaria de participar em licitagéo e impedimento de contratar com
a CONTRATANTE, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE, pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao aplicada com base no item
anterior.

15.2. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que
couber, as demais penalidades referidas no Capitulo 1V da Lei Federal n° 8.666/1993,
inclusive durante todo o prazo de validade do contrato de prestacao dos servigos.

15.3. As sancgdes previstas, face a gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do
valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis, apos regular processo
administrativo em que seja garantida a observancia dos principios do contraditério e
da ampla defesa.

15.4. Poder-se-a descontar dos pagamentos porventura devidos a CONTRATADA as

importancias alusivas a multas, ou efetuar sua cobranga mediante inscricao em

divida ativa do Municipio, ou por qualquer outra forma prevista em lei. o’
&
o
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16. DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serao solucionados diretamente pelo pregoeiro ou autoridade
competente, observados os preceitos de direito publico e as disposi¢cdes da Lei n°
8.666/1993.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

17.2. Reserva-se ao pregoeiro o direito de convocar assessoria especializada da
Camara Municipal para auxiliar os trahalhos na sessao publica.

17.3. No interesse da Camara Municipal, sem que caiba aos participantes qualquer
reclamacgéao ou indenizacdo, podera ser:

a) adiada a data da abertura desta licitagéo;

b) alterada as condigdes do presente edital, com fixagédo de novo prazo para a sua
realizacao.

17.4. A Camara Municipal se reserva no direito de homologar o objeto deste certame,
sem que caiba qualquer reclamagéo ou indenizagéo por parte da licitante vencedora.

17.5. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualificagao e
a exata compreensdo da sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica de
Pregao.

17.6. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagcdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administracéo, a finalidade e a seguranca da contratagao.

17.7. Constituem anexos deste Edital, deie fazendo parte integrante:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

b) Anexo Il — Memorial Descritivo;

c) Anexo lll - Declaragdo de Atendimento ao Requisitos de Habilitagdo (inciso VIl do
art. 4° Lei 10.520 de 17/07/2002);

d) Anexo IV — Declaragéo (inciso XXXIil do art. 7° da Constituicao Federal);

e) Anexo V — Minuta Contratual; e
f) Anexo VI — Modelo Proposta Comercial; f
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g) Anexo VIl - Modelo de Declaragao de Enquadramento nas Condi¢cdes de Micro
Empresa ou Empresa e Pequeno Porte.

Bonfindpolis de Minas-MG, 26 de maio de 2021.

(}fﬂé&(\\ U
CLEUZA OLIVEIRA BEZERRA PALMA

Presidente da CPL
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ANEXO |
PREGAO N° 003/2021
TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO

1.1. Constitui o objeto da presente licitagdo a contratagdo de Empresa, para a prestagdo de
servigos especializados em assessoria € consultoria técnico administrativa visando orientar,
planejar, elaborar e avaliar atos administrativos, elaborar pareceres de natureza administrativa,
elaborar proposicdes legislativas, assessorar as comissdes permanentes € temporarias da
Camara Municipal, responder a consultas relativas as rotinas administrativas e as areas de
material e patrimonio e recursos humanos, bem como realizar visitas técnicas visando orientar
os 6rgaos da Camara Municipal nas acdes de sua competéncia, € demais disposi¢des contidas
neste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1. A Camara Municipal de Bonfindpolis de Minas-MG desempenha seu papel institucional
como oOrgdo legislativo do Municipio, responsabilizando-se especialmente pelas fungdes
legislativa e fiscalizadora, demandando recursos materiais € humanos para o desempenho de
suas atividades-meio, especialmente no que concerne ao assessoramento do processo
legislativo, ao gerenciamento de recursos humanos, a organizag¢do de rotinas administrativas, a
consultoria e orientagdo administrativa e a contratagdo de bens e servigos e atividades
patrimoniais, operacionais e financeiras. Desta forma a Camara Municipal de Bonfindpolis de
Minas-MG necessita dos servi¢os de empresa que atue nas referidas areas.

3 - REGIME DE EXECUCAO

3.1. As atividades serdo desenvolvidas mediante consultorias e assessorias técnicas, pronto
atendimento técnico, estudo de casos especificos e elaboragdo de orientagdes técnicas para
solucdo definitiva.

3.2. Para cumprimento do objeto licitado a licitante vencedora devera colocar a disposi¢do € a
servigo da Camara Municipal de forma permanente profissionais habilitados com amplo
conhecimento e experiéncia em Administragdo Pulblica, os quais deverdo atender diariamente,
em dias uteis e no horario comercial, as consuitas feitas pelos membros ¢ servidores da Camara »
Municipal.
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3.3. A licitante vencedora devera exercer ainda, os seguintes procedimentos:

[ - prestar consultoria administrativa por meio de consultas telefonicas, e-mail, videochamadas
ou programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento pessoal aos 0rgaos e agentes da
Camara Municipal, com 2 (duas) visitas mensais, em datas previamente agendadas, para
execuc¢do de trabalhos in loco, exceto quanto aqueles que requerem sua prestagdo fora da sede
do Municipio, quando assim for requerido;

II - prestar consultoria administrativa, compreendendo suporte técnico na elaboragdo de atos
normativos (portarias, instru¢des normativas, deliberacdes, etc.) e legislativos (projetos,
pareceres, vetos, etc.), elaborag@o de pareceres administrativos, orientacdo e acompanhamento
de processos administrativos de interesse da Cadmara Municipal;

[l - prestar consultoria administrativa ao setor de recursos humanos para gestdo de pessoal e
emissdo de pareceres administrativos, elaboracdo de atos administrativos, elaboragdo de
projetos de leis diversos, incluindo planos de carreira e outros instrumentos legislativos ou
normativos;

IV - prestagdo de servigos de consultoria administrativa aos diversos oOrgdos da Camara
Municipal, com a instituigdo de rotinas inerentes a cada setor, suporte técnico na elaboragdo de
atos administrativos e emissdo de pareceres técnicos e administrativos pertinentes;

V - prestagdo de servigos de assessoria e consultoria ao setor de Compras, Licitagoes e
Contratos, com treinamento de pessoal em todas as rotinas inerentes ao setor, suporte técnico
na elaboragdo de editais e na execugdo dos processos licitatorios, na elaboragdo e execugdo dos
contratos e emissdo de pareceres administrativos inerentes ao setor, €

VI — prestagdo de servigos de assessoria ¢ consultoria ao setor de Compras, Licitagdes e
Contratos, com foco na implantagio dos procedimentos previstos na Lei Federal n°
14.133/2021 — Nova Lei de Licitagdes e Contratos, em especial com suporte técnico para
elabora¢do de manuais de procedimentos ¢ minutas padrdes para os processos de licitagdo e
contratos.

3.4. Os servigcos serdo requeridos peios setores competentes e supervisionados diretamente
pelo Presidente da Camara ou por delegagdo do mesmo.

4 - QUALIFICACAO

4.1. O profissional ou profissionais designados pela empresa deve(m) possuir experiéncia nas
diversas areas compativeis com as atividades da Camara Municipal, capaz(es) de atender o _ )
el

o
>

&
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escopo e o porte dos servigos requeridos, nos prazos fixados ¢ em conformidade com este
Termo de Referéncia.

4.2. Para comprovag¢do da capacidade técnica, exige-se no minimo:

I) 01 (um) atestado de capacidade técnica que comprove que a proponente tem por si, ou por
meio de seus socios, funcionéarios ou prestadores de servigos, ja ter fornecido servigos
semelhantes, devendo o atestado, conter, no minimo, as seguintes informagoes:

a) servigos prestados e em qual periodo;

b) clara identificacdo do emitente, visando realiza¢do de possiveis diligéncias;

¢) manifestacdo quanto a qualidade e/ou satisfacdo dos servigos fornecidos.

IT) Declaragdo, assinada pelo responsavel legal, de que a licitante interessada possui, em sua
equipe técnica, na data prevista para entrega da proposta, profissional com especializagdo nas
areas de Administracdo Publica ou Direito Publico/Administrativo, a ser comprovado através
de Diploma ou outro comprovante, devidamente reconhecido pela entidade/orgdo de classe e
que demonstre ter experiéncia na area publica, em servigos prestados com caracteristicas
semelhantes, a ser comprovada através de anotagdes em carteira de trabalho, contrato de
prestagio de servico, atestado de capacidade técnica ou certiddo de contagem de tempo.

I1I) copia do comprovante de Reg'istro de Inscrigdo no Conselho Regional de Administragao,
da empresa licitante.

5- INFORMACOES COMPLEMENTARES

5.1. A empresa contratada devera realizar uma reunido técnica inicial com o Presidente da
Camara Municipal e demais pessoas necessarias para esclarecimentos e recomendagdes quanto
a metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de
modifica¢do nos procedimentos metodoldgicos e/ou na elaboragdo dos produtos contratados.

52.F importante ressaltar, ainda, que em todo o desenvolvimento do trabalho, a comunicagao
¢ a publicagdo de atos, programas ¢ servigos referentes ao objeto contratado, deverdo ter
carater educativo ou informativo, constando os dizeres do Contrato com a Camara Municipal
de Bonfinopolis de Minas-MG, inseridas as devidas logormarcas, ndo podendo constar nomes,
simbolos ou imagens que caracterizem mera pe¢a de propaganda e/ou promogao pessoal de

autoridades ou servidores publicos, ou mesmo da empresa ou pessoa fisica contratada.

6 - ATRIBUICOES METODOLOGICAS DA EMPRESA CONTRATADA
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6.1. Para a apresentacdo da metodologia proposta a empresa contratada devera seguir as
seguintes etapas de trabalho:

[ - analisar preliminarmente as condi¢des previstas neste Termo de Referéncia, com as
exigéncias e as especificagdes dos produtos a serem elaborados;

II - analisar os contratos e instrumentos congéneres, Lei Organica, Regimento Interno e demais
procedimentos administrativos da Camara Municipal de Bonfinopolis de Minas-MG para
direcionamento dos trabalhos;

III - organizar e consolidar todas as informag¢des exigidas neste Termo de Referéncia, e
apresentar estudo dos resultados.

7 - DA VIGENCIA DO CONTRATO

7.1. A vigéncia do contrato administrativo sera de 12 (doze) meses a contar da data da sua
assinatura.

7.2. Em observancia ao interesse publico, € uma vez por se tratar da execucdo de servigos
continuados, a vigéncia do futuro contrato administrativo podera ser prorrogada, observado o
disposto no art. 57 da Lei n® 8.666/1993.

7.3. Na ocorréncia de prorrogagio de vigéncia do futuro contrato administrativo serd
assegurado ao contratado o direito de ter o valor do contrato corrigido, objetivando a
manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro, base indice oficial do IPCA ou outro que vier
a substitui-lo, por se tratar de garantia constitucional e, de acordo com o estabelecido no inciso
11 alinea “d” do art. 65 da Lei Federal n° 8.666/1993.

8 - DA PESQUISA DE PRECO E ESTIMATIVA DE VALOR
8.1. Foi realizada pesquisa de pregos com empresas do ramo do objeto do termo de referéncia,

sendo que foram apresentados seguintes orgamentos para execucdo dos servigos, que servem
como pardmetro para a futura contratagdo, conforme se segue:

Empresa 01 Empresa 02 Empresa 03 Empresa 04 Mcdia de Pregos
R$4.980.,00 R$5.000,00 R$5.000,00 R$7.500,00 R$5.620,00
Empresa 01: Metodus Assessoria e Consultoria Ltda - ME Q;QJ
Empresa 02: Praxis Assessoria e Consultoria o
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Empresa 03: A¢do Assessoria Contabil, Administrativa e Organizacional Ltda
Empresa 04: Athila Contabilidade e Auditoria

8.2. Considerando que o prazo de duragdo do contrato sera de 12 (doze) meses, estima-se o
valor em R$67.440,00 (sessenta e sete mil, quatrocentos e quarenta reais).

9 - PAGAMENTO

9.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente pela Tesouaria da Cdmara Municipal através
de crédito em conta corrente no nome do licitante vencedor em Banco de sua escolha ou por
meio de cheque nominal, mediante apresentacdo da Nota Fiscal Eletronica/Fatura devidamente
atestada e visada pelo setor competente da CAMARA e apresentagdo da situagio regular da
habilitagdo fiscal.

9.1.1 — Em caso de devolu¢do da documentagao fiscal para corre¢do, o prazo para pagamento
fluird da sua reapresentacao.

9.1.2. A nota fiscal eletrOnica/fatura deverd ser emitida pela propria Contratada,
obrigatoriamente com o numero de inscricdo no CNPJ apresentado nos documentos de
habilitacdo e das propostas de pregos, ndo se admitindo notas fiscais/faturas emitidas com
outros CNPJs.

10 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

10.1. As despesas decorrentes com a contratagdo do objeto desta licitagdo, correrdo por conta
da seguinte dotag¢do. 01.01.05.01.031.0101.4004.3.3.90.35.00 - ficha 54, fonte 100

10.2. A despesa para os anos subsequentes, quando for o caso, serd alocada a dotagdo
orcamentaria prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada na Lei Or¢amentaria
Anual.

11 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO.

11.1. A fiscalizacao sera exercida pela Secretaria Geral da Camara Municipal de Bonfinopolis
de Minas-MG, conforme estabelece o art. 67, da Lei n° 8.666/1993 e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e na
sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes ye

prepostos. X
o
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12 - DA OBRIGACAO DAS PARTES.
12.1. As obrigagoes das partes estdo inseridas na minuta do contrato.
13 - DAS SANCC)ES ADMINISTRATIVAS.

13.1. As san¢des administrativas estdo inseridas na minuta contratual, anexa a este Termo de
Referéncia.

13.2. Este termo de referéncia faz parte integrante do edital ¢ da minuta do contrato
administrativo para todos os efeitos legais e de direito.

Bonfindpolis de Minas, 05 de maio de 2021.

Q ,
/{i@f/
VANI C O DA SILVA

Secretaria Geral
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ANEXO I
PREGAO N° 0xx/2021
MEMORIAL DESCRITIVO

1. OBJETO: O objeto desta licitagdo é a selecdo e a contratacdo de empresa
especializada para a prestagao de servigcos de assessoria e consultoria administrativa
para as diversas areas da Camara Municipal, especificamente:

1.1. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO:

1.1.1 O objeto desta licitagao é a selegao e a contratacéo de empresa especializada
para a prestacdo de servicos de assessoria e consultoria administrativa para as
diversas areas da Camara Municipal, especificamente:

| - prestar consultoria administrativa por meio de consultas telefonicas, e-mail,
videochamadas ou programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento
pessoal aos 6rgdos e agentes da Camara Municipal, com 2 (duas) visitas mensais,
em datas previamente agendadas, para execucéo de trabalhos in loco, exceto quanto
aqueles que requerem sua prestagéo fora da sede do Municipio, quando assim for
requerido;

Il - prestar consultoria administrativa, compreendendo suporte técnico na elaboracao
de atos normativos (portarias, instrugées normativas, deliberagées, etc.) e legislativos
(projetos, pareceres, vetos, etc.), elaboragao de pareceres administrativos, orientagao
e acompanhamento de processos administrativos de interesse da Camara Municipal;
Il - prestar consultoria administrativa ao setor de recursos humanos para gestao de
pessoal e emissdo de pareceres administrativos, elaboracdo de atos administrativos,
elaboracdo de projetos de leis diversos, incluindo planos de carreira e outros
instrumentos legislativos ou normativos;

IV - prestacdo de servicos de consultoria administrativa aos diversos o6rgaos da
Camara Municipal, corn a instituicao de rotinas inerentes a cada setor, suporte
técnico na elaboracdc de atos administrativos e emissdo de pareceres técnicos e
administrativos pertinentes;

V - prestagdo de servicos de assessoria e consultoria ao setor de Compras,
Licitagbes e Contratos, com treinamento de pessoal em todas as rotinas inerentes ao
setor, suporte técnico na elaboracao de editais e na execugao dos processos
licitatérios, na elaboracdo e execugdo dos contratos e emissdo de pareceres

administrativos inerentes ao setor, €

(@
Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 - Fone: (38) 3675-1401 §



CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS
Estado de Minas Gerais
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/MF: 20.571.501/0001-35

VI — prestacdo de servicos de assessoria e consultoria ao setor de Compras,
Licitacdes e Contratos, com foco na implantagao dos procedimentos previstos na Lei
Federal n°® 14.133/2021 — Nova Lei de Licitacbes e Contratos, em especial com
suporte técnico para elaboracdo de manuais de procedimentos e minutas padrdes
para os processos de licitacao e contratos.
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDIGOES PARA HABILITAGAO
PREGAO N° 0xx/2021

DECLARAGADO

(Razéao Social do LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n°
, sediada na (endereco completo), declara, sob
as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso VII, artigo 4° da Lei n°® 10.520/2002,
que cumpre plenamente os requisitos de habilitagédo do Edital de Pregdo n° Oxx/2021.

Local/Data:

(Nome e assinatura do Declarante)

Obs.: Esta declaracdo devera ser entregue no ato do Credenciamento
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; ANEXO IV
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIIl DO ART. 7°. CF/88
PREGAO N° 00X/2021

DECLARAGAO

(Razéo Social do LICITANTE) , inscrita no CNPJ sob o n° ,
sediada na (endereco completo) , declara, sob as penas da Lei, para os fins
requeridos no inciso XXXIIl, do artigo 7° da Constituicdo Federal, que nao tem em
seu quadro de empregados, menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como em qualquer trabalho, menores de 16 anos, salvo na condicao
de aprendiz, a partir de 14 anos.

Local/Data:

(Nome e assinatura do Declarante)

)

s
&
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ANEXO V
MINUTA CONTRATUAL
PREGAO N° 0xx/2021

MINUTA CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
N° /2021

Referéncia: Processo Licitatorio n® 0xx/2021
Pregao n° 0xx/2021

Por este instrgmento particular de CONTRATO, de um lado a CAMARA MUNICIPAL
DE BONFINOPOLIS DE MINAS, Estado de Minas Gerais, com CNPJ: sob o n.°.
20.571.501/0001-35, situada a Rua Dom Elizeu, 51, Centro, Bonfinépolis de Minas -
MG, neste ato representada por seu Presidente, VEREADOR xxx, (qualificagéo),
doravante denominada CONTRATANTE, de outro lado a empresa XxxXx,

(qualificacdo), através do representante legal, por xxx, (qualificacdo), doravante
designada CONTRATADA, tém entre si, justa e acertada a presente prestacao de
servicos, nos termos da Lei 8.666/1993 e alteragbes posteriores e com fundamento
juridico de Contrato de Direito Administrativo, mediante as Clausulas e condi¢oes
seguintes:

1-DO OBJETO

1.1. O objeto desta licitacdo é a selegdo e a contratagdo de empresa especializada
para a prestagdo de servicos de assessoria e consultoria administrativa para as
diversas areas da Camara Municipal, especificamente:

| - prestar consultoria administrativa por meio de consultas telefénicas, e-mail,
videochamadas ou programas de troca de mensagens, e, ainda, assessoramento
pessoal aos 6rgéos e agentes da Camara Municipal, com 2 (duas) visitas mensais,
em datas previamente agendadas, para execucéo de trabalhos in loco, exceto quanto
aqueles que requerem sua prestagao fora da sede do Municipio, quando assim for
requerido; . '

Il - prestar consultoria administrativa, compreendendo suporte técnico na elaboracgao

de atos normativos (portarias, instrugdées normativas, deliberacdes, etc.) e legislativos
(projetos, pareceres, vetos, etc.), elaboracao de pareceres administrativos, orientagao
e acompanhamento de processos administrativos de interesse da Camara Municipal,
Il - prestar consultoria administrativa ao setor de recursos humanos para gestao de
pessoal e emissdo de pareceres administrativos, elaboragao de atos administrativos, (ﬁ)
&~
$

' a
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elaboracdo de projetos de leis diversos, incluindo planos de carreira e outros
instrumentos legislativos ou normativos;

IV - prestacdo de servicos de consultoria administrativa aos diversos érgaos da
Camara Municipal, com a instituigdo de rotinas inerentes a cada setor, suporte
técnico na elaboracdo de atos administrativos e emisséo de pareceres técnicos e
administrativos pertinentes;

V - prestacdo de servicos de assessoria e consultoria ao setor de Compras,
Licitagdes e Contratos, com treinamento de pessoal em todas as rotinas inerentes ao
setor, suporte técnico na elaboragédo de editais e na execugdo dos processos
licitatérios, na elaboracdo e execugdo dos contratos e emissdo de pareceres
administrativos inerentes ao setor, e

VI — prestacdo de servigos de assessoria e consultoria ao setor de Compras,
Licitacbes e Contratos, com foco na implantagéo dos procedimentos previstos na Lei
Federal n° 14.133/2021 — Nova Lei de Licitagbes e Contratos, em especial com

suporte técnico para elaboragdo de manuais de procedimentos e minutas padrées
para os processos de licitagédo e contratos.

1.2 — Nao se inclui no objeto deste CONTRATO a prestagéo de servigos pessoais
aos membros da CONTRATANTE, tais como elaboragdo de representagoes,
peticdes, reclamacdes, ainda que reiacionadas ao exercicio do mandato.

2 - DO PRECO E CONDICOES

2.1 - Pelos servicos pactuados no objeto deste CONTRATO, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA, a importancia de R$xxxx(xxx) mensal, que sera pago até o
décimo dia do més subsequente a efetiva prestagéo dos servigos;

2.3 — O valor global do presente CONTRATO é de R$xxx (xxx).

2.4 — Correrao por conta da CONTRATANTE as despesas com telefonemas
interurbanos e de postagens de documentagéo necessaria a cumprimento do objeto
deste CONTRATO. ‘

2.5 - No preco dos servigos contratados estao inclusos todos os encargos tributarios,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e outros de guaisquer naturezas que
se fizerem indispensaveis a execugéo dos servigos a cargo do licitante, bem como as
despesas com deslocamento, alimentagdo e hospedagem de técnicos da
CONTRATADA para a execucdo dos servigos, conforme alinea j’, da clausula 1,
deste  CONTRATO, ressalvadas as viagens extraordinarias solicitadas pela
CONTRATANTE.

o 8
02-4‘"
e
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26 — No caso de viagens extraordinarias, a CONTRATANTE indenizara a
CONTRATADA no valor correspondente a R$0,80 (oitenta centavos de real) por
quilometro percorridos, bem como as despesas com alimentagédo e hospedagem, a
vista do respectivo documento fiscal e relatorio de viagem.

2.7. A CONTRATANTE nao admitira qualquer alegacdo posterior que vise ao
ressarcimento de custos nao considerados neste CONTRATO.

3 - DOS PRAZOS E EXECUGCAO

3.1 — A vigéncia do presente CONTRATO ¢ de 12 (doze) meses, iniciando-se na data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado através de termo aditivo.

3.2. Quando em decorréncia de prorrogacéo, a duragao do contrato ultrapassar 12
(doze) meses, € assegurada a manutencéo do equilibrio econdmico-financeiro, com
base no IGPM-FGV acumulado no periodo.

3.3 - Os servigos ora contratados serdo executados da seguinte forma:

a) por meio de consultas telefénicas, e-mail, videochamadas ou programas de troca
de mensagens, diariamente, em dias Gteis e no horario comercial,

b) visitas “in loco”, por parte de profissional especializado, da CONTRATADA, para
prestar assessoria e consultoria € despachar os processos administrativos, na sede
da CONTRATANTE, com 02 (duas) visitas mensais, em datas previamente agendada
com a Presidéncia da Camara Municipal.

4 — DAS OBRIGACOES DAS PARTES

41 Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza da presente
contratacédo s&o obrigagdes da Contratada:

4.1.1 Prestar os servicos contratados em estrita conformidade com as especificagoes
deste instrumento, os quais serdo executados na sede da Camara Municipal e
também na sede da Empresa.

4.1.2. Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza
com pessoal de sua contratagdo, necessario a execucdo do objeto contratual,
inclusive os encargos relativos a legisiagdo trabalhista e as despesas com

locomog3o, hospedagem e alimentacdo para as visitas “in loco”, ressalvadas as
visitas extraordinarias;

4.1.3 Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer

danos e prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus
empregados ou prepostos, a contratante ou a terceiros. (@)
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4.1.4. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pela
Camara Municipal para a execuc¢ao do Contrato.

4.1.5. Manter durante todo o periodo de vigéncia do CONTRATO as condi¢bes
previstas quando da habilitagdo no processo licitatério;

4.1.6. Responsabilizar-se por eventuais multas imputadas pelo Tribunal de Contas
em virtude de atraso no envio de informacdes sob a sua responsabilidade.

4.2. S0 obrigacées da CONTRATANTE, além de outras decorrentes do Contrato:

4.2.1 Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas
diligéncias de trabalho necessaria ao bom desempenho da Equipe Técnica da
contratada, quando dos trabalhos realizados na sede da CONTRATANTE;

4.2.2 Efetuar o pagamento das obrigég()es financeiras advindas da Contratagao,
dentro dos prazos pactuados;

4.2.3 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, através de um Servidor ou
Comissao especialmente designada.

5 - MODIFICACOES E ADITAMENTOS

5.1 - Qualquer modificacéo das condigdes estabelecidas neste instrumento s6 podera
ser determinada pela CONTRATANTE através de aditamento, atendendo o disposto
na Lei Federal n° 8.666/1993.

6 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1 - Para atender as despesas decorrentes desta contratagdo seréo utilizados os
recursos provenientes da dotacéao orcamentaria:
01.01.05.01.031.0101.4004.3.3.90.35.00 - ficha 54, do orgamento vigente.

7 - DA RESCISAO

7.1 - O CONTRATO podera ser rescindido uni ou bilateralmente, sendo que o

primeiro caso somente por parte da CONTRATANTE, atendida a conveniéncia

administrativa ou na ocorréncia dos motivos elencados nos artigos 79 e seguintes da
Lei Federal n°® 8.666/1993.

8 — DAS PENALIDADES
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8.1 — A inexecucgdo das condi¢cdes estabelecidas neste CONTRATO, a execugao
insatisfatéria dos servicos, os atrasos, as omissées e outras falhas, sujeitara a
CONTRATADA as seguintes san¢des, assegurada a ampla defesa e o contraditorio:

| — adverténcia por escrito sobre o servico nao executado e em descumprimento das

obrigagbes assumidas e a determinacdo da adocdo das medidas necessarias a
correcao,

Il — multa, nos seguintes termos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso, até o 30°. (trigésimo) dia de
atraso, sobre o valor do servi¢co nao realizado;

b) 20% (vinte por cento) sobre o valor do servigo ndo realizado, na hipétese de atraso
superior a 30 (trinta) dias, com a consequente rescisdo do contrato.

Il - suspensédo temporaria de participar em licitagao e impedimento de contratar com
a CONTRATANTE, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

IV - declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica
enquanto perdurarem os motivos - determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE, pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no item
anterior.

8.2. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, no que
couber, as demais penalidades referidas no Capitulo IV da Lei Federal n® 8.666/1993,
inclusive durante todo o prazo de validade do contrato de prestagéo dos servigos.

8.3. As sangdes previstas, face a gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente, ficando o seu total limitado a 10% (dez por cento) do
valor contratado, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis, apds regular processo
administrativo em que seja garantida a observancia dos principios do contraditdrio e
da ampla defesa.

8.4. Poder-se-a descontar dos pagarmentos porventura devidos a CONTRATADA as
importancias alusivas a multas, ou efetuar sua cobranga mediante inscrigdo em
divida ativa do Municipio, ou por qualquer outra forma prevista em lei.

9 — DOS CASOS OMISSOS
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9.1 - Os casos omissos assim como as duvidas serdo resolvidas com base na Lei
8.666/1993, cujas normas ficam incorporadas ao presente instrumento ainda que
delas nao se faga aqui mengao expressas.

10 - DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 - Respondera por perdas e danos a serem apurados em agao propria a parte
que infringir qualquer das clausulas do presente contrato.

10.2 — A CONTRATADA se compromete em realizar todos os servigos avengados no
objeto do presente CONTRATO, observando os principios éticos, técnicos e legais
qgue requerem.

11 - FORO

11.1 - Com a renuncia dos demais, por mais privilegiados que sejam, fica eleito o
FORO da Comarca de Bonfindpolis de Minas-MG, para dirimir quaisquer duvidas ou
questdes decorrentes deste CONTRATO.

E, por estarem as partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, de pleno acordo com o
disposto neste instrumento, assinam-no na presenca das duas testemunhas abaixo,
em 02 (duas) vias de igual teor e forma.

Camara Municipal de Bonfinopolis de Minas, xx de xxxxxxxx de 2021.

XXXX
Ver. Presidente
CONTRATANTE

XXXX
p/CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
CPF/MF

CPF/MF

Py
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ANEXO VI
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (OPCIONAL)
PREGAO N° 0xx/2021

A Camara Municipal de Bonfinépolis de Minas — MG
Setor de Licitagdes
Referéncia: Processo Licitatorio n° 0xx/2021

Pregdo n° 00x/2021

Vimos pelo presente apresentar proposta de prego para participar da licitagdo em
referéncia, conforme segue:

Razao

Social

CNPJ | CRA:

Endereco:

Item | Especificagcao dos Servigos Valor Valor
Mensal | Total
(R$) (R$)

Unico | Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo
de servicos de assessoria e consultoria administrativa
para as diversas areas da Camara Municipal, conforme
Anexo | — Termo de Referéncia.

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Declaramos para os fins que se fizerem necessarios que nos precos dos servicos
estdo inclusos todos os encargos ftributarios, trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais e outros de quaisquer naturezas que se fizerem indispensaveis a
execucdo dos servicos, bem como as despesas com locomogéo, alimentacao e
hospedagem, para as visitas ordinarias a serem contratadas.

Declaramos ainda conhecer e submeter a todas as clausulas e condigbes do Edital
de Pregéo n. xx/2021.

Local/Data:

Assinatura do Representante Legal

Carimbo CNPJ/MF:

Obs: Proposta Comercial a ser impressa preferencialmente em papel timbrado da
empresa.

Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 - Fone: (38) 3675-1401




CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS
Estado de Minas Gerais
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/WF: 20.571.501/6001-35

ANEXO Vil
DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO NAS CONDIGCOES DE MICRO EMPRESA
OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
PREGAO N° 00x/2021

A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n.
_____, por intermédio de seu representante legal, abaixo assinado, DECLARA, sob as
penas da lei, que cumpre os requisitos legais como (Micro empresa ou
Empresa de pequeno porte), previstos no art. 3°. da Lei Complementar n. 123/2006 e
que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do paragrafo quarto do referido

artigo, estando apta a usufruir do tratamento diferenciado estabelecido nos art. 42 a
49 da citada Lei.

Local/Data:

ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL

Rua Dom Elizeu, n°. 51 - Centro - CEP: 38.650-000 - Fone: (38) 3675-1401



