CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS

COTAGAO DE PREGOS

A CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS, VEM PELO PRESENTE SOLICITAR COTAGAO DE PRECOS
PARA PRESTAGAQ DOS SERVICOS, CONFORME ABAIXO DESCRITO:

Sintese do objeto: prestacdo de servigos de gravacao e/ou edigdo de videos, destinados ao
registro audiovisual das reunides e demais eventos do Poder Legislativo e produgdo dos
videos institucionais para divulgagéo no site oficial e nas redes sociais da Camara Municipal
de Bonfinépolis de Minas-MG, bem como transmissdo de reunides ao vivo e registros
fotograficos de reunides e eventos e criagéo e produgéo de pegas digitais como banners e
artes para redes sociais, quando solicitados, a serem divulgados internamente ou em sites e
midias sociais.

Justificativa da contratacao: A contratacdo para execugdo dos servigos de
gravagao/edicao de videos e bem como produgéo de pegas digitais como banners e artes
para redes sociais visa atender o aumento da demanda e a necessidade de produzir
materiais de maior qualidade e ricos em conteudo para levar a informagao até a populagao,
notadamente a auséncia de profissional especifico nos quadros da Camara apto a atender a
demanda.

Prazo de Execucdo: a execugao dos servigos tera inicio com a assinatura do contrato, com
prestacédo continua e de acordo com cronograma fixado pela Camara, sendo que o contrato
tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses.

Critérios de aceitabilidade dos servigos: a contratada devera observar as regras e
orientagbes determinadas pela Camara Municipal na execug¢ao do objeto que deve ser
executado com uso dos recursos e critérios técnicos que garantam maior seguranga,
confiabilidade, qualidade e eficiéncia, compativeis com as tecnologias contemporéneas e
aptas para veiculagdo em midias digitais e redes sociais.

Do Pagamento: O pagamento sera efetuado de forma mensal, conforme cumprimento do
cronograma fixado pela Secretaria Executiva da Camara Municipal. O prazo de pagamento
sera de no maximo 5 (cinco) dias apds apresentacao da nota fiscal e dos relatérios exigidos.

Do Roteiro: os roteiros para gravagéo/edicao dos videos serdo elaborados pela Secretaria
Executiva da Camara Municipal, que aprovara o material produzido/editado.

No valor contratado proposta de pregos devera considerar:

| - todos os custos administrativos, operacionais e tributarios necessarios para a prestacéo
dos servigos, ressalvados as despesas com deslocamento e locomogédo para os locais de
realizacdo dos eventos que serdo custeados pela Camara Municipal.

Il - o contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses e a prestacdo dos servicos deve ocorrer de
acordo com cronograma preestabelecido.

lll - As reunides plenarias ordinarias ocorrem, em regra, as segundas-feiras, com inicio as
18h00. As reunides tém duracdo média de 2h, podendo ter duragéo de até 3h, conforme
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Regimento Interno. O horario de inicio das reunifes e as datas de sua realizagao estdo de
acordo com as atuais disposi¢des regimentais, mas podem sofrer alteragao por deliberagéo
da Camara, sem que implique em alteragdo contratual e do valor dos servigos ofertados.

IV - as reunides de Comissao seguirdo os agendamentos definidos pela Camara Municipal.

V - para a prestacao dos servicos de gravagao e edigdo, conforme previsto, poderdo ser
utilizados os equipamentos da Camara ou da propria contratada.

DETALHAMENTO DOS SERVICOS

A prestacao dos servigcos consiste em:

| — gravacao e/ou edig¢ao de videos com duragao de 30 (trinta) segundos até 1 (um) minuto,
conforme pauta e roteiro fixado;

Il — gravagéo e/ou edigdo de videos das reunides plenérias ou das Comissdes tematicas da
Camara, incluindo:

a) operagao do sistema de filmagem, com cortes e inclusdo de legendas e demais
informagdes necessarias a produgio/veiculagio;

b) geracéo das imagens para transmiss&o ao vivo para as midias digitais e redes
sociais disponibilizadas pela Camara (Facebook, Youtube etc.);

C) exportagdo e preparagcao do material bruto para produ¢des de outros videos
institucionais;

d) edicdo das imagens para produgéo de videos institucionais, com duragdo de
acordo com as necessidades da Camara, podendo variar de 15 (quinze) segundos
a 15 (quinze) minutos;

e) as edicdes devem ocorrer sempre na sede da Camara, sob supervisdo da
Secretaria Executiva da Camara, devendo o profissional se apresentar nos dias e
horarios estabelecidos no cronograma. A disponibilizagdo de mais de um profissional
nao importa em aumento do valor pactuado.

Ill — gravagéo e/ou edicao das reunides solenes e demais eventos promovidos pela Camara
Municipal, inclusive suas reunibes itinerantes (realizadas fora da sede da Camara);

IV — gravagao e/ou edigdo de videos de chamadas de matérias, com duragdo de 30 (trinta)
segundos a 5 (cinco) minutos.

Quanto as Gravacgdes: as gravagdes incluem:

| — as gravagdes das reunides e eventos realizados no plenario, quando requisitados, serdo
efetuadas com equipamentos fornecidos pela Camara, todos ja instalados no ambiente;

Il — as gravacbes externas poderdo ser realizadas com equipamentos da Camara ou de
propriedade do préprio prestador dos servigos.
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Il — as gravagdes das reunides (material bruto) deverdo ser armazenadas e guardadas em
disco, com copia digital. As midias serao fornecidas pela Camara;

IV —O material bruto devera ter uma copia armazenada para uso no processo de edicdo, de
forma a ndo comprometer a gravagao original completa;

V — a gravagdo das reunides em plenario incluem o servico de operacéo do sistema de
captagéo de imagens, e a geragéo do video para a transmiss&o ao vivo, com realizagdo dos
cortes e inclusdo das legendas e outras informagdes a serem disponibilizadas durante a
realizagcao das reunides;

VI — os materiais produzidos (editados) devem ser apresentados para avaliagdo dentro do
prazo estabelecido no cronograma estimado, possibilitando a realizagéo de corregdes e
adequagobes determinadas pela Secretaria Executiva.

Quanto as Edigdes: as edigdes contemplam:

| — a edicdo observara o roteiro elaborado pela Camara Municipal, com a incluséo das
participagdes em reunido conforme fixado no roteiro, e os materiais brutos das reunides
serao fornecidos pela Camara;

Il — as edi¢cbes dos demais videos institucionais ocorrera conforme as necessidades da
Camara e de acordo com cronograma e devem ser realizadas na sede da Camara;

Ill - inclus@o e sincronizagdo de audios, previamente gravados, nos videos institucionais,
conforme fixado nos roteiros;

IV — exportagdo dos videos editados para as plataformas de divulgagdo, no formato
necessario para divulgacdo em redes sociais e sites de internet.

Bonfindpolis de Minas, 12 de janeiro de 2022.

Vani Caetano da Silva
Secretaria Executiva
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