CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS

i Estado de I}/Iinas Gerais '
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/MF: 20.571.501/0001-35

TERMO DE REFERENCIA

Sintese do objeto: prestacédo de servigos de gravacao e/ou edi¢éo de videos, destinados
ao registro audiovisual das reunides e demais eventos do Poder Legislativo e produgéo
dos videos institucionais para divulgagéo no site oficial e nas redes sociais da Camara
Municipal de Bonfinépolis de Minas-MG, bem como transmissao de reuniées ao vivo e
registros fotograficos de reunites e eventos e criagdo e produgdo de pegas digitais como
banners e artes para redes sociais, quando solicitados, a serem divulgados internamente
ou em sites e midias sociais.

Justificativa da contratagdo. A contratagdo para execugdo dos servicos de
gravagao/edicao de videos e bem como producado de pecas digitais como banners e artes
para redes sociais visa atender o aumento da demanda e a necessidade de produzir
materiais de maior qualidade e ricos em conteudo para levar a informacéo até a
populagéo, notadamente a auséncia de profissional especifico nos quadros da Camara
apto a atender a demanda.

Fundamentagao Legal: Artigo 24, da Lei 8.666/93.

Prazo de Execucgao: a execugao dos servigos tera inicio com a assinatura do contrato,
com prestacéo continua e de acordo com cronograma fixado pela Camara, sendo que o
contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses.

Critérios de aceitabilidade dos servigos: a contratada devera observar as regras e
orientagbes determinadas pela Camara Municipal na execugdo do objeto que deve ser
executado com uso dos recursos e critérios técnicos que garantam maior seguranca,
confiabilidade, qualidade e eficiéncia, compativeis com as tecnologias contemporaneas e
aptas para veiculagdo em midias digitais e redes sociais.

Do Pagamento: O pagamento sera efetuado de forma mensal, conforme cumprimento do
cronograma fixado pela Secretaria Executiva da Cé&mara Municipal. O prazo de
pagamento sera de no maximo 5 (cinco) dias apés apresentacdo da nota fiscal e dos
relatérios exigidos.

Do Roteiro: os roteiros para gravacdo/edicdo dos videos serdo elaborados pela
Secretaria Geral da Camara Municipal, quem aprovara o material produzido/editado.

No valor contratado proposta de pregos devera considerar:

| - Todos os custos administrativos, operacionais e tributarios necessarios para a
prestacao dos servigos, ressalvados as despesas com deslocamento e locomocéo para
os locais de realizagéao dos eventos que serao custeados pela Camara Municipal.

Il - o contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses e a prestagéo dos servicos deve ocorrer
de acordo com cronograma preestabelecido.
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Il - As reunibes plenarias ordinarias ocorrem, em regra, as segundas-feiras, com inicio as
18h00. As reunides tém duragao media de 2h, podendo ter duracdo de até 3h, conforme
Regimento Interno. O horario de inicio das reunides e as datas de sua realizagéo estdo
de acordo com as atuais disposi¢coes regimentais, mas podem sofrer alteracao por
deliberagao da Camara, sem que implique em alteragéo contratual e do valor dos servigos
ofertados.

IV - as reunides de Comissao seguirao os agendamentos definidos pela Camara
Municipal.

V - para a prestacdo dos servigos de gravagao e edi¢ao, conforme previsto, poderdo ser
utilizados os equipamentos da Camara ou da propria contratada.

DETALHAMENTO DOS SERVICOS

A prestagéo dos servicos consiste em:

| - gravagao e/ou edi¢ao de videos com duragao de 30 (trinta) segundos até 1 (um) minuto,
conforme pauta e roteiro fixado;

Il — gravagéo e/ou edicéo de videos das reunides plenarias ou das Comissoes tematicas
da Camara, incluindo:

a) operacéo do sistema de filmagem, com cortes e inclusao de legendas e demais
informagdes necessarias a produgéo/veiculagdo;

b) geracao das imagens para transmissao ao vivo para as midias digitais e redes
sociais disponibilizadas pela Camara (Facebook, Youtube etc.);

c) exportacao e preparacdo do material bruto para producdes de outros videos
institucionais;
d) edigdo das imagens para produgado de videos institucionais, com duragao de
acordo com as necessidades da Camara, podendo variar de 15 (quinze) segundos
a 15 (quinze) minutos;
e) as edicbes devem ocorrer sempre na sede da Camara, sob supervisdo da
Secretaria Executiva da Camara, devendo o profissional se apresentar nos dias e
horarios estabelecidos no cronograma. A disponibilizacdo de mais de um
profissional ndo importa em aumento do valor pactuado.

lll — gravagéo e/ou edigdo das reunides solenes e demais eventos promovidos pela

Camara Municipal, inclusive suas reunides itinerantes (realizadas fora da sede da
Camara);

IV —gravagao e/ou edicao de videos de chamadas de matérias, com duracgdo de 30 (trinta)
segundos a 5 (cinco) minutos.

Quanto as Gravagoes: as gravagoes incluem:
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| — as gravacbes das reunides e eventos realizados no plenario, quando requisitados,
serdo efetuadas com equipamentos fornecidos pela Camara, todos ja instalados no
ambiente;

Il — as gravacgOes externas poderao ser realizadas com equipamentos da Camara ou de
propriedade do préprio prestador dos servigos.

lll — as gravagbes das reunides (material bruto) deverdo ser armazenadas e guardadas
em disco, com copia digital. As midias seréo fornecidas pela Camara;

IV —O material bruto devera ter uma copia armazenada para uso no processo de edicéo,
de forma a nao comprometer a gravagao original completa;

V — a gravagdo das reunides em plenario incluem o servico de operagao do sistema de
captacdo de imagens, e a gera¢ao do video para a transmissa@o ao vivo, com realizagao
dos cortes e inclusédo das legendas e outras informacdes a serem disponibilizadas durante
a realizacao das reunides;

V| — os materiais produzidos (editados) devem ser apresentados para avaliagao dentro do
prazo estabelecido no cronograma estimado, possibilitando a realizagédo de correcdes e
adequactes determinadas pela Secretaria Executiva.

Quanto as Edicoes: as edigcées contemplam:

| — a edicdo observara o roteiro elaborado pela Céamara Municipal, com a inclusdo das
participagdes em reuniao conforme fixado no roteiro, e os materiais brutos das reunites
serdo fornecidos pela Camara;

Il — as edi¢cbes dos demais videos institucionais ocorrera conforme as necessidades da
Camara e de acordo com cronograma e devem ser realizadas na sede da Camara;

lll - inclus&o e sincronizagao de audios, previamente gravados, nos videos institucionais,
conforme fixado nos roteiros;

IV — exportagdo dos videos editados para as plataformas de divulgagdo, no formato
necessario para divulgacao em redes sociais e sites de internet.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo advinda deste Termo de Referéncia serdo
custeadas pela seguinte dotacdo orcamentaria: 01.01.05.01.031.0101.4004 —
3.3.90.39.00, ficha 53 do orgamento municipal.

Bonfindpolis de Minas, 31 de janeiro de 2022,
VANI CAETHJ%ILVA
Assistente Adniinistrativa
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CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS

) Estado de Minas Gerais '
REGIAO GEO-ECONOMICA DE BRASILIA
CNPJ/NMF: 20.571.501/0001-35

MINUTA DO CONTRATO N.° x0000000¢XX

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE
ENTRE S| CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
BONFINOPOLIS DE MINAS E
I 9.0.9.0.0.9.0.9.0.0.9.9.00.0.0.000006¢

A CAMARA MUNICIPAL DE BONFINOPOLIS DE MINAS, Estado de Minas Gerais,
sediada na Rua Dom Elizeu, 51, Centro, Bonfindpolis de Minas-MG, CEP 38.650-000,
inscrita no CNPJ/MF sob o0 n® XXXXXXXXX, neste ato representada pelo seu Presidente,
a Vereadora XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF/MF sob o XXXXXXX, RG
XXXXXXXXX, residente e domiciliado @ XXXXXXXXXXXXXXXX, nesta cidade, doravante
denominada CONTRATANTE e 0 XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CNPJ/MF sob o
n°  XXXXXXXXXXXXX, com sede na rua XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CEP
XXXXXXXXXXXXX, neste ato representado por XXXXXXXXXXX, brasileiro, solteiro,
inscrito no CPF/MF sob o n® XXXXXXXX, doravante denominado CONTRATADO,
resolvem firmar o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGOS, que se regera
pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 e alteragdes posteriores, mediante as
condicdes e clausulas seguintes:

1. DA JUSTIFICATIVA:

1.1. Justifica-se a presente contratacdo diante da real necessidade de servigos de
gravacoes e edicoes de videos, bem como produgéo de pegas digitais como banners e
artes para redes sociais e a necessidade de produzir materiais de maior qualidade e ricos
em contetdo para levar a informacao até a populacéo, e ainda diante da falta de pessoal
qualificado em tais servigos no quadro da Camara Municipal.

2. DO OBJETO E FORMA DE EXECUCAO:

21. O objeto do presente CONTRATO ¢é prestacdo, pelo CONTRATADO a
CONTRATANTE, de servicos de gravacao e/ou edicdo de videos, das reunides e demais
eventos do Poder Legislativo e produgao dos videos institucionais para divulgagao no site
oficial e nas redes sociais da Camara Municipal de Bonfinopolis de Minas-MG, bem como
transmissdo de reunides ao vivo e registros fotograficos de reunides e eventos e criagao
e producado de pecas digitais como banners e artes para redes sociais, quando solicitados,
a serem divulgados internamente ou em sites e midias sociais do Poder Legislativo
Municipal, conforme detalhamento a seguir:

2.1.1. A prestagdo dos servigcos consiste em:
| —gravacao e/ou edicéo de videos com duragado de 30 (trinta) segundos até 1 (um) minuto,
conforme pauta e roteiro fixado;
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Il — gravacéo elou edigéo de videos das reunides plenarias ou das Comissoes tematicas
da Camara, incluindo:
a) operacao do sistema de filmagem, com cortes e inclusdo de legendas e demais
informacoes necessarias a produgéol/veiculacao;
b) geracdo das imagens para transmiss&o ao vivo para as midias digitais e redes
sociais disponibilizadas pela Camara (Facebook, Youtube etc.);
c) exportacédo e preparacao do material bruto para produgdes de outros videos
institucionais;
d) edicao das imagens para produgdo de videos institucionais, com duragéo de
acordo com as necessidades da Camara, podendo variar de 15 (quinze) segundos
a 15 (quinze) minutos;
e) as edicbes devem ocorrer sempre na sede da Camara, sob supervisdo da
Secretaria Executiva da Camara, devendo o profissional se apresentar nos dias e
horarios estabelecidos no cronograma. A disponibilizacdo de mais de um
profissional ndo importa em aumento do valor pactuado.

Il — gravagao el/ou edigdo das reunides solenes e demais eventos promovidos pela
Camara Municipal, inclusive suas reunides itinerantes (realizadas fora da sede da
Cémara);

IV — gravacao e/ou edigao de videos de chamadas de matérias, com duragao de 30 (trinta)
segundos a 5 (cinco) minutos.

2.1.2. Na execugado do objeto o CONTRATADO devera:

| - Quanto as Gravagoes:

a) as gravagoes das reunides e eventos realizados no plenario, quando requisitados,
serdo efetuadas com equipamentos fornecidos pela Camara, todos ja instalados no
ambiente;

b) as gravacdes externas poderédo ser realizadas com equipamentos da Camara ou de
propriedade do préprio prestador dos servigos.

c) as gravagoes das reunides (material bruto) deverao ser armazenadas e guardadas em
disco, com copia digital. As midias serao fornecidas pela Camara;

d) o material bruto devera ter uma copia armazenada para uso no processo de edicao, de
forma a ndo comprometer a gravagao original completa;

e) a gravacao das reunides em plenario incluem o servigo de operagdo do sistema de
captagdo de imagens, e a geragdo do video para a transmissdo ao vivo, com realizagéo
dos cortes e inclusdo das legendas e outras informagoes a serem disponibilizadas durante
a realizagao das reunides;

f) os materiais produzidos (editados) devem ser apresentados para avaliagéo dentro do
prazo estabelecido no cronograma estimado, possibilitando a realizacao de corregdes e
adequacbes determinadas pela Secretaria Executiva.

Il - Quanto as Edicoes:

a) a edicdo observara o roteiro elaborado pela Cadmara Municipal, com a inclusdo das
participacdes em reunido conforme fixado no roteiro, € os materiais brutos das reunides
serao fornecidos pela Camara;
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b) as edicbes dos demais videos institucionais ocorrera conforme as necessidades da
Camara e de acordo com cronograma e devem ser realizadas na sede da Camara;

¢) inclusdo e sincronizacdo de audios, previamente gravados, nos videos institucionais,
conforme fixado nos roteiros;

d) — exportagdo dos videos editados para as plataformas de divulgacédo, no formato
necessario para divulgacao em redes sociais e sites de internet.

3. DO VALOR E CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.1. Pelos servigos ora contratados a CONTRATANTE pagara o CONTRATADO, o valor
mensal de REXXXXXXXXXXXXXXX), estando nele inclusos todos os custos
administrativos, operacionais e tributarios necessarios para a prestacao dos servigos,
ressalvados as despesas com deslocamento e locomogao para os locais de realizagdo
dos eventos que serao custeados pela CONTRATANTE.

3.2. O valor global do presente CONTRATO & de XXXXXXXXXX(XXXXXX)
3.3. O pagamento sera efetuado no maximo ateé 5 (cinco) dias Gteis ap6s apresentacado da
nota fiscal e apds aceite da execugao pela CONTRATANTE.

3.4. Constatada eventual irregularidade fiscal, financeira ou cadastral, podera a
CONTRATANTE reter os pagamentos devidos até que seja sanada a irregularidade, se
possivel.

4. DA VIGENCIA
4.1. A vigéncia do presente CONTRATO & de XXXXXXX meses, com inicio na data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n® 8.666/93.

4.2. Os servigcos objetos deste CONTRATO, serdo iniciados imediatamente, apos a sua
assinatura e emissao da ordem de servigo.

5. DA DOTACAO ORGCAMENTARIA:

5.1. As despesas oriundas deste CONTRATO, para efeito do disposto no inciso V do art.
55 da Lei 8.666/93, serao realizadas a conta da seguinte dotacao or¢amentaria:

XXXXXXX — XXXXXXXXX, ficha XXXXXX

6. DAS OBRIGAGOES:

6.1 — Sao obrigacdes do CONTRATADO:

a) observar as regras e orientacdes determinadas pela Camara Municipal na execugao do
objeto que deve ser executado com uso dos recursos e critérios técnicos que garantam
maior seguranca, confiabilidade, qualidade e eficiéncia, compativeis com as tecnologias
contemporaneas e aptas para veiculagao em midias digitais e redes sociais;

b) manter, na dire¢cdo do objeto do contrato, representante ou preposto capacitado e
idéneo que a represente, integralmente, em todos os seus atos;

c) responsabilizar-se por qualquer irregularidade que ocorra no fornecimento do objeto
deste contrato e sana-las em tempo habil:
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d) fornecer a CONTRATANTE a relagéo dos funcionarios que prestarao os servicos nas
dependéncias da Camara Municipal, inclusive com o n°® de identidade;

e) responder pela qualidade dos servigos;

f) apresentar e manter, durante toda a execugao do contrato, a documentagéo necessaria
juntos aos érgaos fiscalizadores.

6.2. Sao obrigacées da CONTRATANTE:

a) orientar, acompanhar e fiscalizar a fiel execugéo do presente contrato, através de
servidor designado;

b) prestar informagoes e esclarecimentos que venham a ser solicitadas pelo
CONTRATADOQ com relagao ao objeto deste certame;

c) efetuar o pagamento no prazo estabelecido no item 3.3 deste CONTRATO;

d) disponibilizar em tempo habil os roteiros de reunies e eventos para 0 CONTRATADO;
e) notificar o CONTRATADO, quando da ocorréncia de qualquer irregularidade, fixando-
Ihe prazo para sana-las.

7. DA RESCISAO E DAS PENALIDADES

7.1. A CONTRATANTE podera promover a rescisdo do contrato, se o CONTRATADO,

além dos motivos previstos no artigo 78 da Lei 8.666/93:

a) nao observar qualquer prazo estabelecido neste CONTRATO;

b) nao observar o nivel de qualidade proposto ou exigivel para execugéo dos servigos;

c) subcontratar, total ou parcialmente, o objeto do contrato, sem previa autorizacao
formal da CONTRATANTE;

d) ceder ou transferir, total ou parcialmente, formal ou informalmente, o contrato a
terceiros.

7 2. A rescisao sera formalizada sem prejuizo da aplicacéo das seguintes multas:

a) A ocorréncia de fato previsto na alinea “a” implica, a critério da CONTRATANTE, na
imposicao de multa diaria de valor correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o valor
mensal do CONTRATO;

b) a ocorréncia de fato previsto na alinea “b” implica, ainda a critério da CONTRATANTE,
na imposicdo de multa de valor correspondente a até 2% (dois por cento) do valor mensal
contratado;

c) a ocorréncia de fatos previstos nas alineas “c’ e “d" implica, a critério da
CONTRATANTE, na imposicéo de multa de valor correspondente a até 5% (cinco por
cento) do valor do contrato.

7.2.1. As multas aqui previstas nao tém carater compensatorio, € sim moratorio; e o seu
pagamento ndo exime o contratado da reparagdo dos eventuais danos, perdas ou
prejuizos que seu ato punivel venha acarretar a CONTRATANTE ou a terceiros.

7.2.2. As importancias relativas as multas aplicadas, se nao quitadas diretamente pelo
CONTRATADO, ser-lhe-ao descontadas do primeiro pagamento a que tiver direito.
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7.23. O CONTRATADO & responsavel pelos danos causados diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao do
contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou
acompanhamento pela CONTRATANTE.

8. DO FORO

- 8.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Bonfindpolis de Minas/MG, para dirimir qualquer
procedimento relacionado com o cumprimento do presente CONTRATO.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente Contrato em 02(vias) vias
de igual teor e valor, na presenca de duas testemunhas, infra-assinadas.

Bonfinépolis de Minas — MG, de 2022,
XXXXXXXXXXXKXXX X XXX  XOXXXXXXXXXXXXXKKXKXXXX
P/Contratante P/Contratado
TESTEMUNHAS:
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